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PROJETO DE RESOLUCAO N° 001/2018

Institui a Tabela de Temporalidade Documental da Camara Municipal da
Estancia Turistica de Tremembé- SP

Artigo 1° - Fica instituida a Tabela de Temporalidade Documental do Poder
Legislativo do Municipio da Estincia ~Turistica de Tremembé -SP,
disciplinada pela Lei Municipal n° 4, 242 de 18/02/2016, em cuja implantag¢do
e implemento serdo observados os principios, normas e dema1s disposic¢des
contemplados nesta\Resolug:ao e seus Anexos.
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Artigo 2° - A Tabela de temporahdade Documental é um mstrumento que
determina os prazos de guarda e a destinag@o das documentos: que compdem o
acervo do Poder Legislativo da Estancia Turlstlca de Tremembé, ¢ estabelece
critérios ' para microfilmagem, dlgltahzag:ao e eliminacdo de documentos,
objetivando garantir ¢ facilitar o acesso a informagdo, preservar o patnmomo

L P~ —y

v historico documental e a memoria do Leglslatlvo
’ § 1° - Estdo contemplados na Tabela de Temporahdade Decumental 0s
documentos produzidos e recebidos nos mais diferentes suportes, pelo Poder
I Legislativo da Estancia Turistica de Tremembé, no exercmo de suas
C1 atividades-meio e atividades-fim.

§ 2° - A Tabela de Temporalidade Documental, por refletir as fungdes e
atividades desse 6rgdo, é dindmica. Sendo assim requer revisdo e alteragio
periddica a cada 5 anos, a fim de garantir sua atualiza¢do frente as constantes
transformagdes da administragdo publica.

Artigo 3° - A Tabela de Temporalidade Documental sera estruturada por
ordem alfabética, contemplando os diversos conjuntos documentais recebidos
e produzidos pelo Poder Legislativo da Estancia Turistica de Tremembé,
segundo sua procedéncia, e com os prazos estabelecidos para efeito de guarda
e destinacdo final dos documentos.
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Artigo 4° - Os arquivos da Camara Municipal da Estancia Turistica de
Tremembé ficam classificados conforme segue:

a)  Arquivo corrente: Documentos dos tltimos quatro anos;
b)  Arquivo Intermedidrio: Documentos dos ultimos 10 anos;
c)  Documentos histdricos ou de guarda permanente.

Artigo 5° - Os documentos, depois de classificados e observados os prazos de
guarda, deverdo ser conservados no Arquivo Corrente ou no Arquivo
Intermediario, aguardando a destinagéo. que lhes Venha a\ser dada, na forma do
artigo 8° desta Resoluc;ao
Sy /

§ 1°- No Arqulvo (\S,orrente Junto as unldades ou setores que os-produziram
ou acumularam, permaneceraﬂ-es documentos enquanto estiverem cumprindo
a finalidade para a qual foram produzidos, obedemdo 0 perlodo maximo de

quatro anos;

& 22~ Os documentos conserVédos no "‘Arquivo Corrente terdo sua
temporalidade controlada pelas unidades ou setores que os tenham sob sua
guarda; ' : /

iy

§3°-No arqulvo mtermedlario, que operaré como umdade centfal do sistema,
permanecerdo, observados os prazos definidos na Tabela de Temporahdade
os documentos que, esgotado o prazo de permanéncia no Arquivo Corrente,
possam ser solicitados para eventuais consultas € 0s que, por ndo haver ainda
fluido os respectivos prazos prescricionais, ali devam permanecer por
imperativo legal ou mera precaugéo.

§ 4° - A cada periodo de dois anos, os setores da Camara Municipal da
Estancia Turistica de Tremembé procederio ao levantamento dos documentos
sob sua guarda, encaminhando ao Arquivo Intermediario aqueles cuja
temporalidade esteja vencida, para fins de anélise de sua destinago.

Artigo 6° - Observados os prazos de guarda, os documentos deverio:

I — mudar de suporte, quando houver necessidade;
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Il — ser descartados, através de reciclagem, conforme legislagdo vigente,
quando, esgotados os prazos de guarda, ndo mais reunirem valor que justifique
sua guarda;

IIl — ser encaminhados para guarda permanente, sempre que, pela sua
natureza, origem, forma ou qualquer outra circunstancia ou qualidade
intrinseca, ostentarem valor que justifique sua guarda definitiva.

Artigo 7° - Salvo expressa e especifica determina¢do em contrario, ficam
excluidos do controle " de temporahdade le da dlsc1phna arquivistica
estabelecida nesta Resoluc;ao

[ — os jornais, re\xstas - perlodlcos de qualquer- espeme excetuados os
exemplares que, por conterem matéria de singular relevancia, a juizo da
Comissdo de Avaliagdo de Documentos, devam ser conservados nos arquivos
do Poder Leglslatlvo A /

IT — as informagdes cujo meio de producdo e transmissdo se restrinja ao fax,
telex e e-mail e ndo devam ser protoco]jzadas pela Secretaria;

[I - outros documentos e papéis expressamente 1dent1ﬁcados pela Cormssao

de Avahag:ao e Controle Documental T

Artigo 8° — Sem prejuizo do disposto no artigo 5° incisos XXXIII E XXXIV,
letra “b”, da Constituigdo Federal e artigo 7°, inciso XCIII da Lei n°® 8.906, de
4 de julho de 1994 (Estatuto da Advocacia e da Ordem dos Advogados do
Brasil), nenhum documento podera ser retirado do sistema de arquivo do
Poder Legislativo ‘da Estancia Turistica de Tremembé, ressalvadas as
hipéteses de empréstimo, através de protocolo e desarquivamento.

Pardgrafo Unico — Para os fins -deste artigo considera-se empréstimo a
transferéncia temporaria de documento de uma unidade de arquivo para outra,
no contexto organico do Poder Legislativo, para fins de consulta, reprodugéo
ou pesquisa.
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Artigo 9° — O Presidente da Camara, ouvida a Comissdo Permanente de
Avaliagdo de Documentos, podera liberar a saida de documento do sistema de
arquivo para fins de estudo e pesquisa académica e cientifica de reconhecida
utilidade publica, bem como para compor o acervo de drgdos oficiais de
exposigdo e preservagdo do patrimdnio histérico do Municipio.

Artigo 10 - Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicag@o.

Camara Municipal da Estincia Turistica de’ Tremembé, aos 24 de janeiro de
2018. - | :

Camara Municipal da Estﬁn’cia‘
Turistica de Tremembé
Protocolo R'__§5_§'_ZJ_; WGP N
D24/ 0/ (8 ‘ . [-Aprovado em DISCUSSAQ UNICA |
S Salade Spssies s ioz/ | P

u

AS COMISSOES

(o T8

Presidente




PLANO DE CLASSIFICAGAO E TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE
PRAZO DE GUARDA (em anos) DESTINAGAO FINAL
cODIGO ASSUNTO 2L g @ % § o € SE & £ 2 OBSERVAGAO / AVISO
- £ 3F £ES icae &¢&
3 £po AREA LEGISLATIVA
& & (b0 Processos Capa Grosa
.0.1.0 Projetos de Lei 1ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.1.1 Projetos de Decretos Legislativo 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.1.2 Projetos de Resolugao 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.1.3 Proposta de Emenda a Lei Orgéanica 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.2 Processos Capa Fina
0.0.2.0 Requerimentos 1 ano 7 anos Eliminagao Eliminar apés duas legislaturas
0.0.2.1 Indicagdes 1 ano 7 anos Eliminagéo Eliminar apés duas legislaturas
0.0.2.2 Mocgdes 1 ano 7 anos Eliminagao Eliminar apés duas legislaturas
Processos de Licitagao Até Julgamento pelo TC 5 anos a partir do Eliminagao Plantas, projetos vao para guarda permanente.
0.0.2.3 Jultamento pelo TC
Processos de Concursos Até Julgamento pelo TC 2 anos a partir da Guarda Permanente
0.0.2.4 aprovacao pelo TC
0.0.3 Ficharios e Livros
0.0.3.0 Registro dos Processos Capa Fina (Fichas e Livros) 1 ano 7 anos Eliminagao
0.0.3.1 Registro dos Processos Capa Grossa (Fichas e Livros) 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.4 Livros
0.0.4.0 Atas das Sessdes 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.4.1 Atas das Comissdes 1 ano 3 anos Guarda Permanente
Presenca dos Vereadores Até o encerramento do Guarda Permanente
0.0.4.2 Livro
Registro dos Vereadores Até o encerramento do Guarda Permanente
0.04.3 Livro
Reigstro de Presenga dos Municipes Até o encerramento do Guarda Permanente
0.04.4 Livro
0.04.5 Declaracao de Bens Até Julgamento pelo TC Eliminagao Eliminar apés a julgamento pelo TC
0.0.5 Documentos "Pastas Suspensas"
0.0.5.0 Pasta Portarias do Legislativo 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.5.1 Pasta Decretos do Legislativo 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.5.2 Pasta Atos da Mesa 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.5.3 Pasta Circulares 1 ano 3 anos Eliminar
0.0.5.4 Pasta Bancadas e Lideranga 1 ano 3 anos Eliminagao
0.0.5.5 Pasta Emendas a Lei Organica 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.5.6 Pasta de Resolugdes 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.5.7 Pasta Comissdes Permanentes 1 ano 3 anos Eliminagao
0.1 AREA DA SECRETARIA ]
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K- ] 1.1 Registro em Livros
A P
Decretos do Executivo Até o encerramento do Guarda Pemanente
6% 1 D.1.1.0 Livro
:, Registro de Decretos do Legislativo Ate o encerramento do Guarda Pemanente
[~ AAA Livro
6 3 Registro de Resolugdes Até o encerramento do Guarda Pemanente
y 0.1.1.2 Livro
g = Registro de Portarias Até o encerramento do Guarda Pemanente
* j0.1.13 Livro
Registro de Atos da Mesa Até o encerramento do Guarda Pemanente
0.1.1.4 Livro
Registro de Resolugdes da Mesa Até o encerramento do Guarda Pemanente
0.1.1.5 Livro
Registro de Editais Até o encerramento do Guarda Pemanente
0.1.1.6 Livro
0.1.2 Prestagao de Contas
Contas Anuais do Municipio Até o Julgamento da 10 ANOS a partir da Eliminagao
0.1.2.0 Camara aprovacao pelo TC
Balancetes da Prefeitura Municipal Até o Julgamento pelo Eliminagéo
0.1.2.1 TC
0.1.2.2 Prestagcdo de Contas (carnaval, festas) 1 ano 3 anos Eliminagao
0.1.2.3 Prestagao de Contas de Terceiros Até Julgamento pelo TC Eliminagao
0.1.2.4 Balancetes Diversos 1 ano 3 anos Eliminagao
0.1.3 Pessoal - Funcionarios
Prontuarios Enquanto Servidor Guarda Permanente
0.1.3.0 estiver ativo no érgao
0.1.3.1 Folhas de Ponto 5 anos 47 anos Eliminagao
0.1.4 Pessoal - Vereadores
Dados Pessoais 4 anos 1 ano Eliminar Encartar documentos pessoais na pasta
0.1.4.0 pessoal do vereador.
0.1.4.1 Declaragéo de Bens Até Julgamento pelo TC Eliminar Eliminar apés inspegéo no loco
0.1.4.2 Atestado Médico Até Julgamento pelo TC Eliminar Eliminar apés inspegao no loco
0.1.5 Automével
0.1.5.0 Controle do Automovel Até Julgamento pelo TC Eliminar
0.1.6 Elevador
o Manutencéo do Elevador Até a proxima inspegdo Eliminar
0.1.7 Documentos Recebidos do Executivo
0.1.7.0 Correspondéncias 1 ano Eliminagao
0.1.71 Oficios 1 ano Eliminagao
0.1.7.2 Portarias 1 ano Eliminagao
0.1.7.3 Decretos 1 ano Guarda Pemanente
0.1.8 Documentos Recebidos de Tercejros
0.1.8.0 Correspondéncias 1 ano Eliminagao
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D.1.8.1 Oficios 1 ano Eliminagao
D.1.8.2 Convites 1 ano Eliminagao
0.1.8.3 Telegramas 1 ano Eliminagao
0.1.9 Correspondéncias Expedida
0.1.9.0 Oficios 1 ano 3 anos Eliminagao
0.1.9.1 Circulares 1 ano 3 anos Eliminagao
0:1.9.2 Convites 1 ano Elimnagao
0.1.9.3 Portarias 1 ano 3 anos Guarda Pemanente
0.1.94 Editais 4 anos 4 anos
0.1.10 Outros Documentos "Pastas"
0.1.10.0 Controle Interno Até Julgamento pelo TC Elminagao
0.1.101 Defesa Civil 1 ano Elminagao
0.1.10.2 Ibam 1 ano Elminagao
0.1.10.3 Ministério Publico
0.1.10.4 Judiciario 1 ano Elinagao
0.1.10.5 Tribunal de Contas
0.1.10.6 Assembleia Legislativa 1 ano Eliminagao
0.1.10.7 Férum 1 ano Eliminagao
0.1.10.8 Atestados Declaragdes e Certiddes
0.1.11 Livros
Livro de Protocolo de entrada de documentos Até o encerramento do Guarda Permanente [Livros de protocolo de entradas de documentos
Livro na camara. Ex: Protocolo de: Oficios, Projetos
de Lei, Indicagdes, requerimentos, prestagao
de contas e outros...
0.1.11.0
Livro de Protocolo de saida ou entrega de documentos Até o encerramento do Eliminagao Livros de protocolo de saida (ou de entrega) de
Livro de documentos. Ex. entrega de autégrafos,
indicagdes e requerimetnos na prefeitura.
0.1.11.1
0.1.11.2 Agenda do Plenério 1 ano Eliminagéo
0.2 AREA DE CONTABILIDADE
0.2.1 Livros Contabeis
0.2.1.0 Livros Diario 1ano - Guarda Permanente
0.2.1.1 Livros Razéo 1 ano - Guarda Permanente
0.21.2 Livros Patrimoénio 1 ano - Guarda Permanente
0.2.2 Documentos Contabeis
Empenhos/Liquidagdo/Ord. Pagamento 1 ano apds término do 4 anos + Transito em L
0220 exercicio julgado pelo TC i
Documentos Fiscais 1 ano apés término do 4 anos + Transito em el W
0221 exercicio julgado pelo TC .
Documentos Bancarios (extrato/conciliagio) 1 ano apos termino do 4 anos + Transito em Eliinagsio
0222 exercicio julgado pelo TC
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Balancete Analitico mensal

1 ano ap6s término do

4 anos + Transito em

0.223 exercicio julgado pelo TC Elrinagio
Balango Orgamentario 1 ano apés término do 4 anos + Transito em Eliminacii
0224 exercicio julgado pelo TC ¢
Balango Financeiro 1 ano apos término do 4 anos + Transito em Eliminacsio
0.2.2.5 exercicio julgado pelo TC ¢
: Balango Patrimonial 1 ano apds término do 4 anos + Transito em Eliminacio
0.2.2.6 exercicio julgado pelo TC ¢
i Demonstragao das Variagdes Patrimoniais 1 ano ap6s término do 4 anos + Transito em Eliminacio
“10.2.2.7 exercicio julgado pelo TC ¢
0.2.3 Documentos Legais
Declaragdes DCTF 1 ano apos término do 4 anos + Transito em Eliminacio
0.2.3.0 exercicio julgado pelo TC ¢
Declaragdes Siconfi 1 ano apos término do 4 anos + Transito em Eliminacko
0.2.3.1 exercicio julgado pelo TC ¢
Declaragdes RGF 1 ano apo6s término do 4 anos + Transito em Eliminacso
0.23.2 exercicio julgado pelo TC ¢
Declaragdes Dirf 1 ano apos término do 4 anos + Transito em Eliminacio
0.233 exercicio julgado pelo TC ¢
Declaragbes Rais 1 ano apds término do S
02.3.4 o 30 anos Eliminacao
0.2.35 Apodlice Seguro do Veiculo 1 ano - Eliminagéo Data da Apdlice
0.2.3.6 Apdlice Seguro do Prédio 1 ano - Eliminagéo Data da Apdlice
0.2.4 AUDESP
CAGED 1 ano apos término do 4 anos + Transito em son o m
0.2.4.0 exercicio julgado pelo TC Sl
Pacotes Transmitidos 1 ano apos término do 4 anos + Transito em ol o8 A0
0.2.4.1 exercicio julgado pelo TC Eliminagao
Questionario de Transportes 1 ano apos término do 4 anos + Transito em Eliminaca
0242 exercicio julgado pelo TC ki
Questionario sobre Quadro de Pessoal 1 ano apos término do 4 anos + Transito em i
0243 exercicio julgado pelo TC GliRnagRc
Questionario sobre Controle Interno 1 ano apos término do 4 anos + Transito em ot
0244 exercicio julgado pelo TC Eliminagao
Relatério de Atividades 1 ano apo6s término do 4 anos + Transito em L. ol
0.2.4.5 exercicio julgado pelo TC Eliminagso
Fixacdo e Remuneragéo de Agentes Politicos 1 ano apoés término do 4 anos + Transito em .
0.2.46 exercicio julgado pelo TC Elininzgdo
Reajustes 1 ano apos término do 4 anos + Transito em e e
0247 exercicio julgado pelo TC Elimitiageo
Remuneragao de Agentes Politicos 1 ano apoés término do 4 anos + Transito em Ay
0248 exercicio julgado pelo TC G 2
Atas de Audiéncia Publica (LDO/LOA) 1 ano apés término do 4 anos + Transito em st g
0249 exercicio julgado pelo TC e
SisCAAWeb 1 ano apos término do 4 anos + Transito em Eliminacs
0.2.4.10 exercicio _julgado pelo TC rinag<o
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Dados de Encerramentos de Balangos Isolados

1 ano apés término do

4 anos + Transito em

Transito em Julgado

0.2.4.11 exercicio julgado pelo TC Eiiminagao
Recibo de Prestagdo de Contas 1 ano apos término do 4 anos + Transito em Eliminacio
0.2.4.12 exercicio julgado pelo TC ¢
0.2.5 Documentos RH
- Livro de Registro de Empregados Até encelli'\n;?:ento do - Guarda Permanente
0.2.:56.1 Termo de Rescisdo 5 anos - Guarda Permanente
Guias INSS 1 ano apés término do 30 anos I =———— Data do Pagamento
0.2.5.2 exercicio
Guias FGTS 1 ano apés término do 30 anos Guarda Permanente Data do Pagamento
0.2.5.3 exercicio
iy Declaragbes GFIP 1 ano ae;;c;tctg;nmo do 30 anos Guatda Paimanonts Data da Declaragao
Recibos IPMTbé 1 ano apés término do 30 anos G Data do Pagamento
0255 Syl uarda Permanente
Recibos IR 1 ano apoés término do 30 anos G Data do Pagamento
0256 R uarda Permanente
0.2.6 Outros
0.2.6.0
0.2.6.1
0.3 AREA JURIDICA
0.3.0 Juridico
ADINS Transito em Julgado 1 ano - Apartir do Eliminagao
0.3.0.0 Transito em Julgado
Acdes Populares Transito em Julgado 1 ano - Apartir do Eliminagao
0.3.0.1 Transito em Julgado
Processos de Cassagao Transito em Julgado 1 ano - Apartir do Guarda Permanente
0.3.0.2 Transito em Julgado
Mandados de Seguranga Transito em Julgado 1 ano - Apartir do Eliminagao
0.3.0.3 Transito em Julgado
Decisdes do Tribunal de Contas - Legislativo Transito em Julgado pelo 1 ano - Apartir do Elminagéo
0.3.04 TC Transito em Julgado
Decisbes do Tribunal de Contas - Executivo Até o Decreto Legislativo 1 ano - Apartir do Eliminagao
de Julgamento Decreto Legislativo
0.3.0.5
Denuncias ndo acolhidas 1 ano 8 anos - Apartir do Eliminacéo
0.3.0.6 Transito em Julgado
Acgodes Movidas por Funcionarios Transito em Julgado 4 anos - Apartir do Eliminagao
03.07 Transito em Julgado
CPls 4 anos 4 anos - Apartir do Eliminagao
0.3.0.8
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EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGCAO DE DOCUMENTOS

O Presidente da Comissdo Permanente de Avaliagdo, designado pela
Portaria 1° ..cxses publicada no Didrio Oficial do Municipio, de acordo com a
Listagem de Elimina¢do de Documentos aprovada pelo Presidente da Camara, por
intermédio da Portaria n°.................. , faz saber a quem possa interessar que a partir do
trigésimo (ou quadragésimo quinto) dia subseqiiente a data de publica¢do deste
Edital no Didrio Oficial e Eletronico do Municipio, se ndo houve oposi¢do , a
............................ (unidade organica responsavel pela eliminagdo) eliminara
documentos relativos a (indicar os conjuntos documentais a serem eliminados) do
periodo (indicar as datas-limite) da Camara Municipal da Estincia Turistica de

Tremembé.

Os interessados, no prazo citado poderdo requerer as suas expensas, o desentranhamento de documentos
ou cOpias de pegas do processo, mediante peti¢io, desde que tenha respectiva qualificagio e demonstragdo de
legitimidade do pedido, dirigida & Comissdo Permanente de Avaliagdo da Camara Municipal da Estancia Turistica de
Tremembé.

Local e data

NOME E ASSINATURA DO PRESIDENTE DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO
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AMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE

“CASA JOAO DE SOUZA PEREIRA”

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Aos dias, do més de doanode ., a
Cémara Municipal da Estancia Turistica de Tremembé, de acordo com o que consta da (
indicar a Tabela de Temporalidade de documentos ou a Listagem de eliminagdo de
documentos e respectivo Edital de Ciéncia de Eliminagéo de Documentos), aprovados pelo
(titular) do/da (indicar a instituigdo arquivistica) por intermédio do (indicar documento de
aprovagdo), e publicado no (indicar o periddico oficial), de (indicar a data da publicagdo da
tabela ou do edital), procedeu a eliminagdo de (indicar a quantificagdo mensuragédo), de
documentos relaivos (referéncia aos conjuntos documentais eliminados), de documentos
relativos a (referéncia aos conjuntos documentais eliminados), integrantes do acervo do (a)
(indicar o nome do 6rgdo ou entidade produtor/acumulador), do periodo (indicar as datas-
limite dos documentos eliminados).

Nome da unidade responsavel pela eliminagio
Nome cargo e assinatura do titular
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PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE
(Lei Estadual n.° 8.506 de 27 de dezembro de 1993)
“PACO MUNICIPAL VEREADOR RENATO VARGAS”
(Lei Municipal n° 3.452/2009)
Rua 7 de Setembro, 701 = Tremembé-SP - CEP 12120-000 - Fone: 3607-1000 - FAX: 3607-1040
E-mail: tremembe/@tremembe.sp.gov.br- Site: www.tremembe.sp.gov.br

LEI N° 4.243, DE 18 DE FEVEREIRO DE 2016.
“Dispde sobre a politica de gestdo documental no ambito
do Poder Legislativo Municipal, cria Comissdo Permanente de
Avaliacéo de Documentos — CPAD, e da outras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE, Estado de S3o
Paulo, FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a
seguinte lei:’ '

ARTIGO 19 - Fica criado na Camara Municipal de Tremembé, Estado de Sao
Paulo, o Arquivo Publico do Legislativo como unidade Administrativa, subordinado a
Secretaria Geral da Camara, com a finalidade de organizar o sistema de arquivo de
documentos desde sua produgdo até sua destinagdo final por meio de eliminagdo ou
guarda permanente, com vista a racionalizagao e eficiéncia administrativa, bem como
a preservacao do patrimdnio documental de interesse financeiro, historico e cultural.

ARTIGO 2° - Compete ao Arquivo Publico do Legislativo, a gestdo e o
recolhimento dos documentos produzidos pela Camara, bem como preservar e
facultar o acesso aos documentos sob sua guarda.

ARTIGO 3° - S3o considerados sigilosos, 0s documentos referentes a honra e
a imagem das pessoas com acesso restrito ao interessado.

ARTIGO 4° - A organizagdo do Arquivo Plblico do Legislativo tem por
objetivo: '
I - reducdo da massa documental;

I1 - agilidade na recuperagao dos documentos e das informagdes;

111 - eficiéncia administrativa;

IV - melhor conservagao dos documentos de guarda permanente;

V - racionalizacdo da produgao e do fluxo de documentos;

VI - liberagdo de espago fisico;

VII - incremento a pesquisa de interesse historico-cultural;

VIII - garantir acesso as informagdes contidas nos documentos sob sua guarda,
observadas as restrigdes de interesse administrativo;

IX - custodiar os documentos de valor temporario e permanente, acumulados pelos
orgdos municipais da administracdo direta e indireta.

ARTIGO 5° - Fica instituida a Comissao Permanente de Avaliagdo de
Documentos-CPAD, composta por um funcionario do setor de Contabilidade, um -
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PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE:
(Lei Estadual n.” 8.506 de 27 de dezembro de 1993)
“PACO MUNICIPAL VEREADOR RENATO VARGAS”
(Lei Municipal n® 3.452/2009)
Rua 7 de Sctembro, 701 — Tremembé-SP - CEP 12120-000 - Fone: 3607-1000 - FAX: 3607-1040
E-mail: tremembe@tremembe.sp.gov.br- Site: www.tremembe.sp.gov.br

funciondrio do Servigo de administragdo, um funciondrio do setor juridico e por um
Vereador indicado pela Presidéncia da Camara, sob a presidéncia do Contador, para
promover 0 levantamento e a identificagdo das séries documentais, produzidas,
recebidas ou acumuladas, que serd nomeada pelo prazo de 30 dias, com as
seguintes atribuicoes:

I — orientar a identificagdo e avaliagdo de documentos, visando a elaboracdo e
aplicagao da Tabela de Temporalidade de Documentos e sua classificacdo;

IT - promover estudos e orientar a identificagdo e classificacdo de documentos, dados
e informagao sigilosas e pessoais, visando assegurar a sua protegao;

III — colaborar com os setores da Camara Municipal no trabalho de avaliacdo da
massa documental acumulada;

IV — coordenar os trabalhos de eliminacdo, transferéncia e de recolhimento de
documentos;

V - auxiliar a implementagdo da politica de acesso a informagdo no ambito da
Camara Municipal, nos termos da Lei Federal n.° 12.527, de 18 de novembro de
20111;

VI - atuar na instancia, sempre que provocada, sobre 0s recursos interpostos
relativos as solicitagdes de acesso a informagdes ndo atendidas ou indeferidas.

ARTIGO 6° - Os documentos serdo classificados segundo critérios
estabelecidos pelo Art. 8° da Lei Federal n°® 8.159 em: Correntes, Intermediarios e
Permanentes.

§ 1° - Consideram-se documentos correntes, aqueles em curso, ou que mesmo sem
movimentagdo que serdo mantidos em arquivos pelo prazo minimo de 05 (cinco)
anos, constituam objeto de consultas freqiientes, que sdo: documentos de despess,
documentos de receita, balancetes mensais, prestacbes de contas, processos
licitatdrios, extratos bancarios, relatério de gestdo, relatério resumido da execucdo
orgamentaria, cadastro imobilidrio e cadastro fiscal, ressalvado 0s casos em que as
contas anuais relativas aos seus respectivos exercicios, caso ainda ndo tenha sido
examinadas e julgadas pelo Egrégio Tribunal de Contas de S&o Paulo, haverd a
necessidade de sua guarda ou conservagdao no que tange ao aspecto contabil e
financeiro. g
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PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBY:
(Lei Estadual n.° 8.506 de 27 de dezembro de 1993)
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(Lei Municipal n°® 3.452/2009)
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§ 2° - Consideram-se documentos intermedidrios aqueles que, ndo sendo de uso
corrente nos orgaos produtores, por razbes de interesse administrativo, aguardam a
sua eliminacdo ou o recolhimento para guarda permanente, que sdo: oficios
recebidos, oficios expedidos, contratos, convénios, requerimentos, alvaras, certiddes,
licencas, requisicoes de materiais, ordem de servigo, notificagdes e circular.

§ 3° - Consideram-se permanentes 0s conjuntos de documentos de valor historico,
probatdrio e informativo ‘que devam ser definitivamente preservados, que sao: leis,
decretos, portarias, = pareceres, processos judiciais, processos Administrativos,
sindicAncias, processos de aposentadorias e pensdes, contribuigdes previdenciarias,
contribuicdes do FGTS, contribuigdes do PASEP, prontuarios de servidores ativos e
inativos, livros contabeis, livros de registros de pessoal e de sessOes legislativas,
plantas e projetos de engenharia, publicagdes oficiais, filmes e fotos de interesse
histérico-cultural, publicacBes de interesse histdrico-cultural, escritura publica, atas
das sessdes da Camara, cadastro imobilidario — desativado e cadastro fiscal —
desativado, entre outros.

ARTIGO 7° - A eliminagdo de documentos classificados no § 2° do artigo anterior,
dependerd de autorizagdo por Decreto Legislativo, e sera formalizada por meio de
registro de ata assinada pelos integrantes do CPAD, a qual consignara a quantidade
de documentos, data limite de guarda, espécie de documentos eliminados e 05 meios
utilizados para destruigdo.

Paragrafo Unico. A destruicio fisica dos documentos poderd ser feita por
incineracdo, destruigdo mecanica, transformagdo em aparas, ou por outro meio
adequado a critério da CPAD.

ARTIGO 8° - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagao.
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de. Tremembg, aos 18 de fevereiro de

2016. N

\\_,;"‘\j:k.g

, MARCELO VAQUELI
‘ Prefeito Municipal
Publicada e Registrada na Secr}ana da Prefe:tura Municipal da Estancia Turistica de
Tremembé, aos 18 de fevereiro de 20 ~

JOSE MARCIO A

UJQ GUIMARAES
Secretario-Chefe d

sabinete do Prefeito
(,
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PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE
(Lei Estadual n.” 8.506 de 27 de dezembro de 1993)
“PACO MUNICIPAL VEREADOR RENATO VARGAS”
(Lei Municipal n° 3.452/2009)
Rua 7 de Setembro, 701 — Tremembé-SP - CEP 12120-000 - Fone: 3607-1000 - FAX: 3607-1040
E-mail: fremembe@tremembe.sp.gov.br- Site: www.tremembe.sp.gov.br

LEI N° 4.4 D E TUBRO DE 2017.
“Altera a redacdo do Artigo 5° da Lei Municipal n®
4.243, de 18 de fevereiro de 2016 e da outras
providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE, Estado de Sdo Paulo,
FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte lei:

ARTIGO 1° - O “caput” do Artigo 5° da Lei Municipal n°® 4.243, d; 18 de fevereiro
de 2016, que “dispde sobre a politica de gestdo documental no &mbito do Poder Legislativo
Municipal, cria Comissdo Permanente da Avaliagdo de Documentos — CPAD, e da outras
providéncias”, passa a vigorar com a seguinte redacdo:

" ARTIGO 5° - Fica instituida a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD,
composta por 01 (um) empregado do setor de Contabilidade, 02 (dois) empregados do
servico de Administragdo, um empregado do setor juridico e por um Vereador, todos
designados pelo Presidente da Camara para promover o levantamento e a identificacdo das
séries documentais produzidas, recebidas ou acumuladas .”

ARTIGO 20 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacgo.
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Tremembé, em 04 de outubro de 2017.

Publicada e Registrada na Secretarid da Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de
Tremembé, aos 04 de outubro de 2

IMARAES
do Prefeito

JOSE MARCIO
Secretario-Chefe
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I!MMIIA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA IIE 'I'REHEHBE

“CASA JOAO DE SOUZA PEREIRA”

COMISSAO DE JUSTICA E REDACAO
PARECER

Sobre o PROJETO DE RESOLUGAO NO
01/2018 - “Institui a Tabela de
Temporalidade Documental da Camara
Municipal da Estancia Turistica de
Tremembé SP”.

Apo6s analisar devidamente a matéria contida no projeto em
epigrafe, esta Comissdo, reunida nesta data, decidiu emitir, PARECER PELA
ADMISSIBILIDADE DA MATERIA, uma vez que ndo encontrou Obices a
sua aprovagao.

Sala das Comissdes, em 1 de margo de 2018.

Jng,

RELATORA — Adriana A Naresi

de acordo:

PRESIDENTE — Carlos A S Tirelli

i

MEMBRO — Alexandre Vilela
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CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA

“CASA JOAO DE SOUZA PEREIRA”

RESOLUCAO N° 178

“ Institui a Tabela de Temporalidade Documental da
Camara Municipal da Estancia Turistica de Tremembé- SP”.

A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE
APROVOU E EU PROMULGO A SEGUINTE RESOLUC A O:

Artigo 1° - Fica instituida a Tabela de Temporalidade Documental do Poder
Legislativo do Municipio da Estancia Turistica de Tremembé —SP, disciplinada
pela Lei Municipal n°® 4.242 de 18/02/2016, em cuja implantacdo e implemento
serdo observados os principios, normas e demais disposi¢des contemplados nesta
Resolucdo e seus Anexos.

Artigo 2° - A Tabela de temporalidade Documental é um instrumento que
determina os prazos de guarda e a destinagdo dos documentos que compdem o
acervo do Poder Legislativo da Estancia Turistica de Tremembé, e estabelece
critérios para microfilmagem, digitalizacdo e eliminagdo de documentos,
objetivando garantir e facilitar o acesso a informagdo, preservar o patrimonio
histérico documental e a memoria do Legislativo.

§ 1° - Estdo contemplados na Tabela de Temporalidade Documental os
documentos produzidos e recebidos nos mais diferentes suportes, pelo Poder
Legislativo da Estancia Turistica de Tremembé, no exercicio de suas atividades-
meio e atividades-fim.

§ 2° - A Tabela de Temporalidade Documental, por refletir as fungdes e atividades
desse orgdo, ¢ dinamica. Sendo assim requer revisdo e alteragdo periodica a cada 5
anos, a fim de garantir sua atualizagdo frente as constantes transformagdes da
administragdo publica.

Artigo 3° - A Tabela de Temporalidade Documental sera estruturada por ordem
alfabética, contemplando os diversos conjuntos documentais recebidos e
produzidos pelo Poder Legislativo da Estancia Turistica de Tremembé, segundo
sua procedéncia, e com os prazos estabelecidos para efeito de guarda e destinagdo
final dos documentos.

Artigo 4° - Os arquivos da Camara Municipal da Estancia Turistica de Tremembé
ficam classificados conforme segue:
a) Arquivo corrente: Documentos dos ultimos quatro anos;
b) Arquivo Intermediario: Documentos dos tltimos 10 anos;
¢) Documentos histéricos ou de guarda permanente.
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Artigo 5° - Os documentos, depois de classificados e observados os prazos de
guarda, deverdo ser conservados no Arquivo Corrente ou no Arquivo
Intermedidrio, aguardando a destinagdo que lhes venha a ser dada, na forma do
artigo 8° desta Resolugdo.

§ 1° - No Arquivo Corrente, junto as unidades ou setores que os produziram ou
acumularam, permanecerdo os documentos enquanto estiverem cumprindo a
finalidade para a qual foram produzidos, obedecido o periodo méximo de quatro
anos;

§ 2° - Os documentos conservados no Arquivo Corrente terdo sua temporalidade
controlada pelas unidades ou setores que os tenham sob sua guarda;

§ 3° - No arquivo intermedidrio, que operard como unidade central do sistema,
permanecerdo, observados os prazos definidos na Tabela de Temporalidade, os
documentos que, esgotado o prazo de permanéncia no Arquivo Corrente, possam
ser solicitados para eventuais consultas e os que, por ndo haver ainda fluido os
respectivos prazos prescricionais, ali devam permanecer por imperativo legal ou
mera precaugio.

§ 4° - A cada periodo de dois anos, os setores da Camara Municipal da Estancia
Turistica de Tremembé procederdo ao levantamento dos documentos sob sua
guarda, encaminhando ao Arquivo Intermedidrio aqueles cuja temporalidade esteja
vencida, para fins de andlise de sua destinagdo.

Artigo 6° - Observados os prazos de guarda, os documentos deverio:
I — mudar de suporte, quando houver necessidade;

IT — ser descartados, através de reciclagem, conforme legislagdo vigente, quando,
esgotados os prazos de guarda, ndo mais reunirem valor que justifique sua guarda;

III — ser encaminhados para guarda permanente, sempre que, pela sua natureza,
origem, forma ou qualquer outra circunstancia ou qualidade intrinseca, ostentarem
valor que justifique sua guarda definitiva.

Artigo 7° - Salvo expressa e especifica determinagdo em contrario, ficam excluidos
do controle de temporalidade e da disciplina arquivistica estabelecida nesta
Resolugdo:

I — os jornais, revistas e periddicos de qualquer espécie, excetuados os exemplares
que, por conterem matéria de singular relevancia, a juizo da Comissdo ¢
Avaliagdo de Documentos, devam ser conservados nos arquivos do P
Legislativo;
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IT — as informagdes cujo meio de produgdo e transmissdo se restrinja ao fax, telex e
e-mail e ndo devam ser protocolizadas pela Secretaria;

III — outros documentos e papéis expressamente identificados pela Comissdo de
Avaliacdo e Controle Documental.

Artigo 8° — Sem prejuizo do disposto no artigo 5°, incisos XXXIII E XXXIV, letra
“b”, da Constitui¢do Federal e artigo 7°, inciso XCIII da Lei n® 8.906, de 4 de julho
de 1994 (Estatuto da Advocacia e da Ordem dos Advogados do Brasil), nenhum
documento podera ser retirado do sistema de arquivo do Poder Legislativo da
Esténcia Turistica de Tremembé, ressalvadas as hipoteses de empréstimo, através
de protocolo e desarquivamento.

Paragrafo Unico — Para os fins deste artigo considera-se empréstimo a
transferéncia temporéria de documento de uma unidade de arquivo para outra, no
contexto organico do Poder Legislativo, para fins de consulta, reprodug¢do ou
pesquisa.

Artigo 9° — O Presidente da Camara, ouvida a Comissdo Permanente de Avalia¢do
de Documentos, podera liberar a saida de documento do sistema de arquivo para
fins de estudo e pesquisa académica e cientifica de reconhecida utilidade publica,
bem como para compor o acervo de 6rgdos oficiais de exposi¢do e preservagio do
patrimonio histérico do Municipio.

Artigo 10 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio.

Camara Municipal da Estancja Turistica de Tremembé, aos 06 de margo de 2018.

Publicada e registrada na Secretaria da Camara Municipal da Estincia
Turistica de Tremembé aos 06 de margo de 2018.

M

MARIA CRISTINA CONFALONE
Diretora Geral



PLANO DE CLASSIFICAGAO E TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE

cODIGO
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0.0.1.0 Projetos de Lei 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.1.1 Projetos de Decretos Legislativo 1ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.1.2 Projetos de Resolugdo 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.1.3 Proposta de Emenda a Lei Orgéanica 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.2 Processos Capa Fina
0.0.2.0 Requerimentos 1 ano 7 anos Eliminagédo Eliminar apés duas legislaturas
0.0.2.1 Indicagées 1 ano 7 anos Eliminagédo Eliminar ap6s duas legislaturas
0.0.2.2 Mocbes 1 ano 7 anos Eliminagdo Eliminar apés duas legislaturas
Processos de Licitagao Até Julgamento pelo TC 5 anos a partir do Eliminagdo Plantas, projetos vdo para guarda permanente.
0.0.2.3 Jultamento pelo TC
Processos de Concursos Até Julgamento pelo TC 2 anos a partir da Guarda Permanente
0.0.24 aprovagéo pelo TC
0.0.3 Ficharios e Livros
0.0.3.0 Registro dos Processos Capa Fina (Fichas e Livros) 1 ano 7 anos Eliminagéo
0.0.3.1 Registro dos Processos Capa Grossa (Fichas e Livros) 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.04 Livros
0.04.0 Atas das Sessdes 1ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.4.1 Atas das Comissdes 1ano 3 anos Guarda Permanente
Presenca dos Vereadores Até o encerramento do Guarda Permanente
0.04.2 Livro
Registro dos Vereadores Até o encerramento do Guarda Permanente
0.04.3 Livro
Reigstro de Presenga dos Municipes Até o encerramento do Guarda Permanente
0.04.4 Livro
0.0.4.5 Declaragédo de Bens Até Julgamento pelo TC Eliminagdo Eliminar ap6s a julgamento pelo TC
0.0.5 Documentos "Pastas Suspensas"
0.0.5.0 Pasta Portarias do Legislativo 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.5.1 Pasta Decretos do Legislativo 1 ano 3 anos Guarda Permanente T
0.0.5.2 Pasta Atos da Mesa 1ano 3 anos Guarda Permanente 1
0.0.5.3 Pasta Circulares 1 ano 3 anos Eliminar §
0.0.5.4 Pasta Bancadas e Lideranga 1 ano 3 anos Eliminac&o :
0.0.55 Pasta Emendas a Lei Organica 1 ano 3 anos Guarda Permanente i
0.0.5.6 Pasta de Resolugbes 1 ano 3 anos Guarda Permanente i
0.0.5.7 Pasta Comissdes Permanentes 1 ano 3 anos Eliminacdo i




Registro em Livros

Decretos do Executivo

Até o encerramento do

Guarda Pemanente

0.1.1.0 Livro
A Registro de Decretos do Legislativo Até o enc'frramento do Guarda Pemanente
A1, ivro
Registro de Resolugdes Até o encerramento do Guarda Pemanente
0.1.1.2 Livro
Registro de Portarias Até o encerramento do Guarda Pemanente
0.1.1.3 Livro
Registro de Atos da Mesa Até o encerramento do Guarda Pemanente
0.1.1.4 Livro
Registro de Resolugbes da Mesa Até o encerramento do Guarda Pemanente
0.1.1.5 Livro
Registro de Editais Até o encerramento do Guarda Pemanente
0.1.1.6 Livro
0.1.2 Prestagdo de Contas
Contas Anuais do Municipio Até o Julgamento da 10 ANOS a partir da Eliminagéo
0.1.2.0 Camara aprovacéo pelo TC
e Balancetes da Prefeitura Municipal Até o Julgiguento pelo Eliminagdo
0.1.2.2 Prestagdo de Contas (carnaval, festas) 1 ano 3 anos Eliminagao
0.1.2.3 Prestacdo de Contas de Terceiros Até Julgamento pelo TC Eliminagdo
0.1.24 Balancetes Diversos 1 ano 3 anos Eliminagéo
0.1.3 Pessoal - Funcionarios
Prontuarios Enquanto Servidor Guarda Permanente
0.1.3.0 estiver ativo no érgdo
0.1.3.1 Folhas de Ponto 5 anos 47 anos Eliminagéo
0.1.4 Pessoal - Vereadores
Dados Pessoais 4 anos 1 ano Eliminar Encartar documentos pessoais na pasta
0.1.4.0 pessoal do vereador.
0.1.4.1 Declaragédo de Bens Até Julgamento pelo TC Eliminar Eliminar apés inspeg&o no loco
0.1.4.2 Atestado Médico Até Julgamento pelo TC Eliminar Eliminar apés inspegéo no loco
0.1.5 Automoével
0.1.5.0 Controle do Automével Até Julgamento pelo TC Eliminar
0.1.6 Elevador
Manutencéo do Elevador Até a préxima inspegao Eliminar
0.1.6.0 e T
0.1.7 Documentos Recebidos do Executivo Z ®
01.7.0 Correspondéncias 1 ano Eliminagéo g ‘ %
0.1.71 Oficios 1 ano Eliminagéo Ll Bt
0.1.7.2 Portarias 1 ano Eliminagdo £
0.1.7.3 Decretos 1 ano Guarda Pemanente %
0.1.8 Documentos Recebidos de Terceiros
0.1.8.0 Correspondéncias 1 ano Eliminagéo &
Q

&

27




0.1.81 Oficios 1 ano Eliminagdo

0.1.8.2 Convites 1 ano Eliminagédo

0.1.8.3 Telegramas 1 ano Eliminagédo

0.1.9 Correspondéncias Expedida

0.1.9.0 Oficios 1 ano 3 anos Eliminagédo

0.1.9.1 Circulares 1 ano 3 anos Eliminagéo

0.1.9.2 Convites 1 ano Elimnagéo

0.1.9.3 Portarias 1 ano 3 anos Guarda Pemanente

0.1.9.4 Editais 4 anos 4 anos

0.1.10 Outros Documentos "Pastas"

0.1.10.0 Controle Interno Até Julgamento pelo TC Elminagéo

0.1.10.1 Defesa Civil 1 ano Elminagéo

0.1.10.2 Ibam 1 ano Elminagéo

0.1.10.3 Ministério Publico

0.1.10.4 Judiciario 1 ano Elinagéo

0.1.10.5 Tribunal de Contas

0.1.10.6 Assembleia Legislativa 1 ano Eliminagdo

0.1.10.7 Férum 1 ano Eliminagdo

0.1.10.8 Atestados Declaragdes e Certiddes

0.1.11 Livros
Livro de Protocolo de entrada de documentos Até o encerramento do Guarda Permanente |Livros de protocolo de entradas de documentos

Livro na camara. Ex: Protocolo de: Oficios, Projetos
de Lei, Indicagdes, requerimentos, prestacéo de
contas e outros...

0.1.11.0

Livro de Protocolo de saida ou entrega de documentos Até o encerramento do Eliminagéo Livros de protocolo de saida (ou de entrega) de
Livro de documentos. Ex. entrega de autégrafos,

.y indicacbes e requerimetnos na prefeitura.

0.1.11.2 Agenda do Plenario 1 ano Eliminagédo

0.2  |AREA DE CONTABILIDADE

0.21 Livros Contabeis

0.2.1.0 Livros Diario 1 ano - Guarda Permanente

0211 Livros Razéo 1 ano - Guarda Permanente

0.2.1.2 Livros Patrimonio 1 ano - Guarda Permanente i

0.2.2 Documentos Contabeis { =
Empenhos/Liquidagéo/Ord. Pagamento 1 ano apés t'ér.mino do 4 anos + Transito em Eliminac&o ;

022.0 exercicio julgado pelo TC ¢ [

0501 Documentos Fiscais 1 ano apés téfmino do 4 anos + Transito em Eliminag&o ;f‘

2.2, exercicio _julgado pelo TC {

Documentos Bancarios (extrato/conciliagao) 1 ano apés término do 4 anos + Transito em - 1

0222 exercicio julgado pelo TC =iktinagac
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Balancete Analitico mensal

1 ano apoés término do

4 anos + Transito em

0223 exercicio julgado pelo TC BRI
Balango Orgamentario 1 ano apoés término do 4 anos + Transito em "
0.2.2.4 exercicio julgado pelo TC Eliminago
Balango Financeiro 1 ano apoés término do 4 anos + Transito em -
0225 exercicio julgado pelo TC Elminagaa
Balango Patrimonial 1 ano apoés término do 4 anos + Transito em o
0.2.2.6 exercicio julgado pelo TC Eliminagao
Demonstragéo das Variagdes Patrimoniais 1 ano apés término do 4 anos + Transito em Eliminacsio
0227 exercicio julgado pelo TC ¢
0.2.3 Documentos Legais
Declaragdes DCTF 1 ano ap6s término do 4 anos + Transito em -
0230 exercicio julgado pelo TC Eliminagdo
Declaragdes Siconfi 1 ano apés término do 4 anos + Transito em e
0.2.3.1 exercicio julgado pelo TC Elsninagas
Declaragdes RGF 1 ano apés término do 4 anos + Transito em -
0.2.3.2 exercicio julgado pelo TC Eliminagso
Declaragdes Dirf 1 ano apés término do 4 anos + Transito em oy
0.2.33 exercicio julgado pelo TC Eliminagao
.y Declaragdes Rais 1 ano ae;))(i? :ié(;:?mo do 30 anos Eliminagao
0.2.3.5 Apolice Seguro do Veiculo 1 ano - Eliminagéo Data da Apdlice
0.2.386 Apdlice Seguro do Prédio 1 ano & Eliminagédo Data da Apdlice
0.24 AUDESP
CAGED 1 ano apoés término do 4 anos + Transito em -
0.24.0 exercicio julgado pelo TC ERniinacan
Pacotes Transmitidos 1 ano apés término do 4 anos + Transito em -
0.2.41 exercicio julgado pelo TC Elintinagfn
Questionario de Transportes 1 ano apoés término do 4 anos + Transito em Eliminagéo
0.2.4.2 exercicio julgado pelo TC
Questionario sobre Quadro de Pessoal 1 ano apés término do 4 anos + Transito em Eliminaco
0243 exercicio julgado pelo TC ¢
Questionario sobre Controle Interno 1 ano apés término do 4 anos + Transito em Eliminagao
0244 exercicio julgado pelo TC
Relatério de Atividades 1 ano apés término do 4 anos + Transito em Eliminagao
0245 exercicio julgado pelo TC
Fixagdo e Remuneragéo de Agentes Politicos 1 ano apéds término do 4 anos + Transito em Eliminacéo
0246 exercicio julgado pelo TC 1,
Reajustes 1 ano apés término do 4 anos + Transito em i =
0247 exercicio julgado pelo TC Eliminggc g
Remuneragéo de Agentes Politicos 1 ano apés término do 4 anos + Transito em Eliminacsio B
0248 exercicio julgado pelo TC ¢
Atas de Audiéncia Publica (LDO/LOA) 1 ano apoés término do 4 anos + Transito em Eliminacfio
024.9 exercicio julgado pelo TC ¢
SisCAAWeb 1 ano apés término do 4 anos + Transito em Eliminacio
0.2.4.10 exercicio julgado pelo TC & 2
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Dados de Encerramentos de Balangos Isolados

1 ano apos término do

4 anos + Transito em

02411 exercicio julgado pelo TC Eliminagao

Recibo de Prestagédo de Contas 1 ano apés término do 4 anos + Transito em Eliminaggio
0.24.12 exercicio julgado pelo TC
0.2.5 Documentos RH
T T Livro de Registro de Empregados Até ence"r\r’?crjnento do - Cisnds Parmansiiits
0.2.51 Termo de Rescisédo 5 anos - Guarda Permanente
0.2.5.2 il m Z’:(i?'ctfi?:mo “ oo Guarda Permanente et -do Pagampnto
0.2.5.3 i tehe Zii?;g;nmo os 20 ancs Guarda Permanente Data do Pagamento
_— Declaragbes GFIP 1 ano ae;:((;sr ctgg\mo do 30 anos Gijgrda Peimansits Data da Declaragéo
T Recibos IPMTbé 1 ano Z;;c;s; Ctili'r:mo do 30 anos Guarda Permanente Data do Pagamento
s A Recibos IR 1 ano a;r:((: ctil;guno do 30 anos P ——— Data do Pagamento
0.2.6 Outros
0.2.6.0

Transito em Julgado

ADINS Trénsito em Julgado 1 ano - Apartir do Eliminacéo
0.3.0.0 Transito em Julgado
Acdes Populares Transito em Julgado 1 ano - Apartir do Eliminagdo
03.0.1 Transito em Julgado
Processos de Cassagéo Transito em Julgado 1 ano - Apartir do Guarda Permanente
0.3.0.2 Transito em Julgado
Mandados de Seguranca Transito em Julgado 1 ano - Apartir do Eliminagéo
0.3.0.3 Tréansito em Julgado
Decisées do Tribunal de Contas - Legislativo Transito em Julgado pelo 1 ano - Apartir do Elminacéo
0.3.04 TC Trénsito em Julgado
Decis6es do Tribunal de Contas - Executivo Até o Decreto Legislativo 1 ano - Apartir do Eliminagéo
de Julgamento Decreto Legislativo
0.3.0.5
Dentncias ndo acolhidas 1 ano 8 anos - Apartir do Eliminagao
0.3.06 Transito em Julgado X
Agdes Movidas por Funciondrios Transito'em Julgado 4 anos - Apartir do Eliminagao =
0.3.0.7 Transito em Julgado =
CPls 4 anos 4 anos - Apartir do Eliminagdo =
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CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE
“CASA JOAO DE SOUZA PEREIRA” | " 017/X i 4

 Rudne
He

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

O Presidente da Comissio Permanente de Avaliagdo, designado pela
Portaria n° ......ceceeeee. publicada no Diério Oficial do Municipio, de acordo com a
Listagem de Eliminagdo de Documentos aprovada pelo Presidente da Camara, por
intermédio da Portaria n°.................. , faz saber a quem possa interessar que a partir do
trigésimo (ou quadragésimo quinto) dia subseqiiente & data de publica¢do deste
Edital no Diario Oficial e Eletronico do Municipio, se ndo houve oposi¢do , a
............................ (unidade organica responsdvel pela eliminagfio) eliminard
documentos relativos a (indicar os conjuntos documentais a serem eliminados) do
periodo (indicar as datas-limite) da Cimara Municipal da Estincia Turistica de

Tremembé.

Os interessados, no prazo citado poderdo requerer as suas expensas, 0 desentranhamento de documentos
ou copias de pegas do processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva qualificagdo e demonstragdo de
legitimidade do pedido, dirigida 2 Comiss@o Permanente de Avaliagio da Cdmara Municipal da Estancia Turistica de
Tremembé.

Local e data

NOME E ASSINATURA DO PRESIDENTE DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO




Proc.0/Z é{g Fis A2
Rubrica: éZ'ﬂ AL

-, AMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE
“CASA JOAO DE SOUZA PEREIRA”

TERMO DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

Aos dias, do més de doanode ., a
Camara Municipal da Estincia Turistica de Tremembé, de acordo com o que consta da (
indicar a Tabela de Temporalidade de documentos ou a Listagem de eliminagfo de
documentos e respectivo Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos), aprovados pelo
(titular) do/da (indicar a institui¢io arquivistica) por intermédio do (indicar documento de
aprovagdo), e publicado no (indicar o periddico oficial), de (indicar a data da publicaggo da
tabela ou do edital), procedeu a eliminagdo de (indicar a quantificagio mensuragdo), de
documentos relaivos (referéncia aos conjuntos documentais eliminados), de documentos
relativos a (referéncia aos conjuntos documentais eliminados), integrantes do acervo do (2)
(indicar o nome do 6rgdo ou entidade produtor/acumulador), do periodo (indicar as datas-
limite dos documentos eliminados).

Nome da unidade responsavel pela eliminagéo
Nome cargo e assinatura do titular




