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PROJETO DE RESOLUCAO N" 001/2018
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Institui a Tabela de Temporalidade Documental da Camara Municipal da 
Estancia Turfstica de Tremembe- SP
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§ 2° - A Tabela de Temporalidade Documental, por refletir as fun^oes e 
atividades desse orgao, e dinamica. Sendo assim requer revisao e altera^ao 
periodica a cada 5 anos, a fim de garantir sua atualiza^ao frente as constantes 
transforma^oes da administra^ao publica.
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Artigo 3° - A Tabela de Temporalidade Documental sera estruturada por 
ordem alfabetica, contemplando os diversos conjuntos documentais recebidos 
e produzidos pelo Poder Legislativo da Estancia Turistica de Tremembe, 
segundo sua procedencia, e com os prazos estabelecidos para efeito de guarda 
e destinaqao final dos documentos.

Artigo 2° 
determina os prazos de guarda e a destina^ao dos documentos que 
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criterios para microfilmagem, digitaliza^ao e elimina^ao de documentos, 
objetivando garantir e facilitar o acesso a informa^ao, preservar o patrimonio 
historico documental e a memoria do Legislativo.

- Estao contemplados na Tabela de Temporalidade Documental os 
documentos produzidos e recebidos nos mais diferentes suportes, pelo Poder 
Legislativo da Estancia Turistica de Tremembe, no exercicio de suas 
atividades-meio e atividades-fim.

Artigo 1° - Fica instituida a Tabela de Temporalidade Documental do Poder 
Legislativo do Municipio da Estancia Turistica de Tremembe -SP, 
disciplinada pela Lei Municipal n° 4.242 de 18/02/2016, em cuja implanta^ao 
e implemento serao observados os principios, normas e demais disposi^oes

- A Tabela de temporalidade Documental e um instrumento que 
compbem o 

acervo do Poder Legislativo da Estancia Turistica de Tremembe, e estabelece
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§ 1° - No Arquivo

Artigo 6° - Observados os prazos de guarda, os documentos deverao:

I - mudar de suporte, quando houver necessidade;

Arquivo corrente: Documentos dos ultimos quatro anos;
Arquivo Intermediario: Documentos dos ultimos 10 anos;
Documentos historicos ou de guarda permanente.

a)
b)
c)

§ 2° - 
temporal 
guarda;

Artigo 4° - Os arquivos da Camara Municipal da Estancia Turistica de 
Tremembe ficam classificados conforme segue:

Artigo 5° - Os documentos, depois de classificados e observados os prazos de 
guarda, deverao ser conservados no Arquivo Corrente ou no Arquivo 
Intermediario, aguardando a destina^ao que lhes venha a ser dada, na forma do 
artigo 8° desta Resolu^aoX^1

§ 1° - No Arquivo Corrente, junto as unidades ou setores que os produziram 
ou acumularam, permanecerao os documentos enquanto estiverem cumprindo 
a finalidade para a qual foram produzidos, obedecido o periodo maximo de 
quatro anos;<| A ' ef

Os documentos conservados no Arquivo Corrente terao sua 
lidade controlada pelas unidades ou setores que os tenham sob sua

§ 3° - No arquivo intermediario, que operara como unidade central do sistema, 
permanecerao, observados os prazos defmidos na Tabela de Temporalidade, 
os documentos que, esgotado o prazo de permanencia no Arquivo Corrente, 
possam ser solicitados para eventuais consultas e os que, por nao haver ainda 
fluido os respectivos prazos prescricionais, ali devam permanecer por 
imperative legal ou mera precau^ao.
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§ 4° - A cada periodo de dois anos, os setores da Camara Municipal da 
Estancia Turistica de Tremembe procederao ao levantamento dos documentos 
sob sua guarda, encaminhando ao Arquivo Intermediario aqueles cuja 
temporalidade esteja vencida, para fins de analise de sua destina^ao.
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Artigo 8° - Sem prejuizo do disposto no artigo 5°, incisos XXXIII E XXXIV, 
letra “b”, da Constitui^ao Federal e artigo 7°, inciso XCIII da Lei n° 8.906, de

III - outro 
de Avaliac

II - ser descartados, atraves de reciclagem, conforme legisla?ao vigente, 
quando, esgotados os prazos de guarda, nao mais reunirem valor que justifique 
sua guarda;

J Proc.O£
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III - ser encaminhados para guarda permanente, sempre que, pela sua 
natureza, origem, forma ou qualquer outra circunstancia ou qualidade 
intrinseca, ostentarem valor que justifique sua guarda defmitiva.

Paragrafo Unico - Para os fins deste artigo considera-se emprestimo a 
transferencia temporaria de documento de uma unidade de arquivo para outra, 
no contexto organico do Poder Legislative, para fins de consulta, reprodu?ao 
ou pesquisa.

Artigo 7° - Salvo expressa e especifica determina^ao em contrario, ficam 
excluidos do controle de temporalidade e da disciplina arquivistica 
estabelecida nesta Resolu^ao:

\
I - os jornais, revistas e periodicos de qualquer especie, excetuados os 
exemplares que, por conterem materia de singular relevancia, a juizo da 
Comissao de Avalia^ao de Documentos, devam ser conservados nos arquivos 
do Poder Legislative;

II - as informa^oes cujo meio de produ^ao e transmi ssao se restrinja ao fax, 
telex e e-mail e nao devam ser protocolizadas pela Secretaria;

s documentos e papeis expressamente identificados pela Comissao 
ao e Controle Documental.

\\ ------ -----------------------------------------_______________ _______ ' T/ \

ejuizo do disposto no artigo 5°, incisos XXXIII E XXXIV,
_____1   4.’ no ' : AT'/^TTT I —O O

4 de julho de 1994 (Estatuto da Advocacia e da Ordem dos Advogados do 
Brasil), nenhum documento podera ser retirado do sistema de arquivo do 
Poder Legislative da Estancia Turistica de Tremembe, ressalvadas as 
hipoteses de emprestimo, atraves de protocolo e desarquivamento.



1

“ CASA JOAO DE SOUZA PEREIRA ”

Artigo 10 - Esta Resolu^ao entra em vigor na data de sua publica^ao.

AD

RICI

Presidents

Presidente

COMISSOES 
einC?57o

Artigo 9° - O Presidente da Camara, ouvida a Comissao Permanente de 
Avalia^ao de Documentos, podera liberar a saida de documento do si sterna de 
arquivo para fins de estudo e pesquisa academica e cientifica de reconhecida 
utilidade publica, bem como para compor o acervo de orgaos oficiais de 
exposi?ao e preserva^ao do patrimonio historico do Municipio.

NO 
Pre^jdente

--------------------------------------------------------------------------------------------- -------------------------------- - ---------------------------------------- ■- - . - ■

Aprovado em DISCUSSAO 1JN!CA 
Sala de Sassoes

GRASNELE
1° Secrei
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Camara Municipal da Estancia Turistica_de Tremembe, aos 24 de Janeiro de 
2018.
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PLANO DE CLASSIFICAQAO E TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE

CODIGO ASSUNTO OBSERVAQAO / AVISOra ra

0.0.2.3
Processes de Concursos Ate Julgamento pelo TC Guarda Permanente

0.0.4.2
Registro dos Vereadores Guarda Permanente

0.0.4.3
Reigstro de Presenga dos Municipes Guarda Permanente

Eliminagao Eliminar apos a julgamento pelo TC

30.1

8 I
1 ano
1 ano
1 ano

Ate Julgamento pelo TC

1 ano
1 ano

7 anos
3 anos

3 anos
3 anos

Eliminagao
Guarda Permanente

Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente

Eliminagao
Eliminagao
Eliminagao
Eliminagao

0.0.4.4
0.0.4.5
0.0.5
0.0.5.0
0.0.5.1
0.0.5.2
0.0.5.3
0.0.5.4
0.0.5.5
0.0.5.6
0.0.5.7

0.0.2.4
0.0.3
0.0.3.0
0.0.3.1
0.0.4
0.0.4.0
0.0.4.1

Ficharios e Livros
Registro dos Processes Capa Fina (Fichas e Livros)
Registro dos Processes Capa Grossa (Fichas e Livros)
Livros
Atas das Sessoes
Atas das Comissoes
Presenga dos Vereadores

Declaragao de Bens
Documentos "Pastas Suspensas"
Pasta Portarias do Legislative
Pasta Decretos do Legislative
Pasta Atos da Mesa
Pasta Circulares
Pasta Bancadas e Lideranga
Pasta Emendas a Lei Organica
Pasta de Resolugoes
Pasta Comissoes Permanentes
AREA DA SECRETARIA

1 ano
1 ano
1 ano
1 ano
1 ano
1 ano
1 ano
1 ano

1 ano
1 ano
1 ano
1 ano

7 anos
7 anos
7 anos

5 anos a partir do 
Jultamento pelo TC
2 anos a partir da 

aprovagao pelo TC

3 anos
3 anos
3 anos
3 anos
3 anos
3 anos
3 anos
3 anos

3 anos
3 anos
3 anos
3 anos

Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente

Eliminar
Eliminagao

Guarda Permanente
Guarda Permanente

Eliminagao

Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente

Eliminar apos duas legislaturas
Eliminar apos duas legislaturas
Eliminar apos duas legislaturas

Plantas, projetos vao para guarda permanente.

L0___
1.0.1
).0.1.0

0.0.1.1
0.0.1.2
0.0.1.3
0.0.2
0.0.2.0
0.0.2.1
0.0.2.2

1 ano
1 ano

Ate o encerramento do 
________ Livro________
Ate o encerramento do 

________ Livro________
Ate o encerramento do 

________ Livro________  
Ate Julgamento pelo TC

AREA LEGISLATIVA____________
Processos Capa Grosa
Projetos de Lei
Projetos de Decretos Legislative
Projetos de Resolugao
Proposta de Emenda a Lei Organica
Processos Capa Fina
Requerimentos
Indicagoes
Mogoes
Processos de Licitagao

Hi f a E c 
Q) CD 
Q. C

PRAZO DE GUARDA (em anos)
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i£ 8 c

DESTINAQAO FINAL
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E ,8 g 
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1.1.1

Guarda Pemanente
M.1.0

Registro de Decretos do Legislative Guarda Pemanente
11.1.1

Registro de Resolugdes Guarda Pemanente
11.1.2

Registro de Portarias Guarda Pemanente
0.1.1.3

Registro de Atos da Mesa Guarda Pemanente
0.1.1.4

Registro de Resolugoes da Mesa Guarda Pemanente
0.1.1.5

Registro de Editais Guarda Pemanente

Eliminagao
0.1.2.0

Balancetes da Prefeitura Municipal Eliminagao

3 anos

3 anos

Guarda Permanente

Folhas de Ponto 47 anos Eliminagao

4 anos 1 ano Eliminar

Ate Julgamento pelo TC Eliminar

Ate a proxima inspegao Eliminar

1 ano Eliminagao

10 ANOS a partirda 
aprovagao pelo TC

u_
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Ate Julgamento pelo TC
Ate Julgamento pelo TC

Eliminar
Eliminar

Declaragao de Bens
Atestado Medico
Automovel
Controle do Automovel
Elevador
Manutengao do Elevador

Documentos Recebidos do Executive
Correspondencias
Oficios
Portarias
Decretos
Documentos Recebidos de Terceiros
Correspondencias

Prestagao de Contas
Contas Anuais do Municipio

Prestagao de Contas (carnaval, festas)
Prestagao de Contas de Terceiros
Balancetes Diversos
Pessoal - Funcionarios
Prontuarios

Pessoal - Vereadores
Dados Pessoais

Registro em Livros
Decretos do Executive

1 ano
1 ano
1 ano
1 ano

Eliminagao
Eliminagao
Eliminagao

Guarda Pemanente

Eliminagao
Eliminagao
Eliminagao

0.1.4.0
0.1.4.1
0.1.4.2
0.1.5
0.1.5.0
0.1.6

0.1.2.1
0.1.2.2
0.1.2.3
0.1.2.4
0.1.3

0.1.3.0
0.1.3.1
0.1.4

0.1.1.6
0.1.2

Ate o Julgamento da 
_______Camara_______ 

Ate o Julgamento pelo 
_________TC_________ 

1 ano
Ate Julgamento pelo TC 

1 ano

Ate o encerramento do 
________Livro_______  
Ate o encerramento do 
________Livro_______  
Ate o encerramento do 
________Livro_______  
Ate o encerramento do 
________Livro_______  
Ate o encerramento do 
_______ Livro_______  
Ate o encerramento do 
_______ Livro_______  
Ate o encerramento do 

Livro

Enquanto Servidor 
estiver ativo no orgao 

5 anos

Encartar documentos pessoais na pasta 
pessoal do vereador.________________
Eliminar apos inspegao no loco
Eliminar apos inspegao no loco

0.1.6.0
0.1.7
0.1.7.0
0.1.7.1
0.1.7.2
0.1.7.3
0.1.8
0.1.8.0

4
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1 ano Elina^ao

Guarda Permanente

0.1.11.0
Livro de Protocolo de saida ou entrega de documentos Eliminagao

1 ano Eliminagao

Eliminagao0.2.2.0
Documentos Fiscais

Eliminagao0.2.2.1
Documentos Bancarios (extrato/conciliagao) Eliminagao0.2.2.2

Ate o encerramento do 
Livro

Ate o encerramento do 
Livro

Livros de protocolo de saida (ou de entrega) de 
de documentos. Ex. entrega de autografos, 
indicagoes e requerimetnos na prefeitura.

Livros de protocolo de entradas de documentos 
na camara. Ex: Protocolo de: Oficios, Projetos 
de Lei, Indicaqoes, requerimentos, prestaqao 
de contas e outros...

J*

1 ano
1 ano

1 ano
1 ano
1 ano

3 anos
4 anos

3 anos
3 anos

Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente

Eliminaqao
Eliminaqao

Eliminaqao
Eliminagao
Eliminagao

f).1.8.1 
p.1.8.2 
|o.1.8.3

10.1.9
0.1.9.0
0.1.9.1
0.1.9.2
0.1.9.3
0.1.9.4
0.1.10
0.1.10.0
0.1.10.1
0.1.10.2
0.1.10.3
0.1.10.4
0.1.10.5
0.1.10.6
0.1.10.7
0.1.10.8
0.1.11

0.1.11.1 
0.1.11.2 
0?2 
0.2.1 I 
0.2.1.0
0.2.1.1 
0.2.1.2 
0.2.2

Oficios
Convites
Telegramas
Correspondencias Expedida
Oficios
Circulares
Convites
Portarias
Editais
Outros Documentos "Pastas"
Controle Interne
Defesa Civil
Ibam
Ministerio Publico
Judiciario
Tribunal de Contas
Assembleia Legislativa
Forum
Atestados Declaraqoes e Certidoes
Livros
Livro de Protocolo de entrada de documentos

Ate Julgamento pelo TC
1 ano
1 ano

1 ano apds termino do 
_____ exercicio______ 
1 ano apos termino do 
_____ exercicio______ 
1 ano apds termino do 

exercicio 

1 ano
1 ano
1 ano
1 ano
4 anos

1 ano
1 ano
1 ano

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

Eliminagao
Eliminagao
Elimnagao

Guarda Pemanente

Elminagao
Elminagao
Elminagao

Agenda do Plenario
AREA DE CONTABILIDADE ~
Livros Contabeis
Livros Diario
Livros Razao
Livros Patrimdnio
Documentos Contabeis
Empenhos/Liquidagao/Ord. Pagamento

Jot 3



Balancete Analitico mensal Eliminacao0.2.2.3
Balan^o OrQamentario EliminaQao0.2.2.4
Balance Financeiro Eliminafao0.2.2.5
Balan?o Patrimonial

Elimina^ao0.2.2.6
Demonstra?ao das VariaQdes Patrimoniais

Elimina^ao

EliminaQao0.2.3.0
Declara?6es Siconfi

Elimina^ao0.2.3.1
Declara<?6es RGF

Eliminafao0.2.3.2
Declara^oes Dirf

Elimina<?ao0.2.3.3
DeclaraQoes Rais

30 anos EliminaQao

Eliminaijao0.2.4.0
Pacotes Transmitidos

Elimina^ao0.2.4.1
Questionario de Transportes

Eliminapao0.2.4.2
Questionario sobre Quadro de Pessoal

Eliminapao0.2.4.3
Questionario sobre Controle Interne

Eliminapao0.2.4.4
Relatorio de Atividades

Eliminapao0.2.4.5
Fixapao e Remunerapao de Agentes Politicos

Eliminagao0.2.4.6
Reajustes

Eliminagao0.2.4.7
Remunerapao de Agentes Politicos

Eliminapao0.2.4.8
Atas de Audiencia Publica (LDO/LOA) Eliminagao0.2.4.9
SisCAAWeb Eliminagao0.2.4.10

If « Il

Eliminagao
Eliminagao

Data da Apdlice
Data da Apdlice

Documentos Legais
Declaragdes DCTF

0.2.3.4
0.2.3.5
0.2.3.6
0.2.4

0.2.2.7
0.2.3

1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 

exercicio

1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 

exercicio_
1 ano apds termino do 
_____ exercicio______ 
1 ano apds termino do 
_____ exercicio______

1 ano
1 ano

1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio______ 
1 ano apds termino do 

exercicio

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

Apdlice Seguro do Veiculo
Apdlice Seguro do Predio
AUDESP
CAGED
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Dados de Encerramentos de BalanQOs Isolados
Eliminaiyao3.2.4.11

Recibo de Presta?ao de Contas
Elimina?ao

Guarda Permanente

Guarda Permanente£
30 anos Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.2

Guias FGTS 30 anos Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.3
Declaragoes GFIP 30 anos Data da DeclaragaoGuarda Permanente0.2.5.4
Recibos IPMTbe 30 anos Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.5
Recibos IR 30 anos Data do PagamentoGuarda Permanente

Outros

Transito em Julgado Eliminagao
0.3.0.0

Agoes Populares Transito em Julgado Eliminagao
0.3.0.1

Processes de Cassagao Transito em Julgado Guarda Permanente
0.3.0.2

Mandados de Seguranga Transito em Julgado Eliminagao
0.3.0.3

Decisoes do Tribunal de Contas - Legislative Elminagao
0.3.0.4

Decisoes do Tribunal de Contas - Executive Eliminagao

0.3.0.5
Denimcias nao acolhidas 1 ano Eliminagao

0.3.0.6
Agoes Movidas por Funcionarios Transito em Julgado Eliminagao

0.3.0.7
CPIs 4 anos Eliminagao

0.3.0.8

(X

o
Termo de Rescisao
Guias INSS

Documentos RH
Livro de Registro de Empregados

0.2.5.6
0.2.6
0.2.6.0
0.2.6.1
03
0.3.0

3.2.4.12
(LZ5

0.2.5.0
0.2.5.1

Ate encerramento do 
________livro_______  

5 anos
1 ano apos termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apos termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apos termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apos termino do 
_____ exercicio
1 ano apos termino do 

exercicio

1 ano apos termino do 
_____ exercicio______ 

1 ano apos termino do 
exercicio

8 anos - Apartir do 
Transito em Julgado
4 anos - Apartir do 

Transito em Julgado
4 anos - Apartir do 

Transito em Julgado

1 ano - Apartir do 
Transito em Julgado

1 ano - Apartir do 
Transito em Julgado

1 ano - Apartir do 
Transito em Julgado

1 ano - Apartir do 
Transito em Julgado

1 ano - Apartir do 
Transito em Julgado

1 ano - Apartir do 
Decreto Legislative

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

AREA JURIDICA
Juridico
AD1NS

Transito em Julgado pelo 
_________ TC_________  

Ate o Decreto Legislative 
de Julgamento

8 £ I 
— oc



EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAQAO DE DOCUMENTOS

Local e data

NOME E ASSINATURA DO PRESIDENTE DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIA^AO

O Presidente da Comissao Permanente de Avalia^ao, designado pela 
Portaria n° publicada no Diario Oficial do Municipio, de acordo com a 
Listagem de Eliminavao de Documentos aprovada pelo Presidente da Camara, por 
intermedio da Portaria n° , faz saber a quern possa interessar que a partir do 
trigesimo (ou quadragesimo quinto) dia subseqiiente a data de publica^ao deste 
Edital no Diario Oficial e Eletronico do Municipio, se nao houve oposi^ao , a 

(unidade organica responsavel pela elimina^ao) eliminara 
documentos relativos a (indicar os conjuntos documentais a serem eliminados) do 
periodo (indicar as datas-limite) da Camara Municipal da Estancia Turistica de 
Tremembe.

Os interessados, no prazo citado poderao requerer as suas expensas, o desentranhamento de documentos 
ou copias de pe?as do processo, mediante peti^ao, desde que tenha respectiva qualificagao e demonstragao de 
legitimidade do pedido, dirigida a Comissao Permanente de Avaliagao da Camara Municipal da Estancia Turistica de 
Tremembd.

CftlMRA MUNICIPAL Dft ESTANCIA TURlSTICft Bt TREMEMBt
“CASA JOAO DE SOUZA PEREIRA’S 1

i Rubrica:  !
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BMftBft MUNICIPM DA tSTMtCM TUBlSTICft Dt TREMEMBE

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Nome da unidade responsavel pela elimina^ao
Nome cargo e assinatura do titular

Rubrica: /g

“CASA JOAO DE SOUZA PEREIRA”

Aos  dias, do mes de do ano de  , a
Camara Municipal da Estancia Tunstica de Tremembe, de acordo com o que consta da ( 
indicar a Tabela de Temporalidade de documentos ou a Listagem de elimina^ao de 
documentos e respective Edital de Ciencia de Eliminafao de Documentos), aprovados pelo 
(titular) do/da (indicar a institui^ao arquivistica) por intermedio do (indicar documento de 
aprovagao), e publicado no (indicar o periodico oficial), de (indicar a data da publica^ao da 
tabela ou do edital), procedeu a elimina^ao de (indicar a quantifica^ao mensura^ao), de 
documentos relaivos (referencia aos conjuntos documentais eliminados), de documentos 
relatives a (referencia aos conjuntos documentais eliminados), integrantes do acervo do (a) 
(indicar o nome do orgao ou entidade produtor/acumulador), do periodo (indicar as datas- 
limite dos documentos eliminados).



A organizagao do Arquivo Publico do Legislativo tem por

ARTIGO 1° - Flea criado na Camara Municipal de Tremembe, Estado de Sao 
Paulo, o Arquivo Publico do Legislativo como unidade Administrativa, subordinado a 
Secretaria Geral da Camara, com a finalidade de organizar o sistema de arquivo de 
documentos desde sua produgao ate sua destinagao final por meio de eliminagao ou 
guarda permanente, com vista a racionalizagao e eficiencia administrativa, bem como 
a preservagao do patrimonio documental de interesse fmanceiro, histdrico e cultural.

ARTIGO 3° - Sao considerados sigilosos, os documentos referentes a honra e 
a imagem das pessoas com acesso restrito ao interessado.

ARTIGO 5° - Fica instituida a Comissao Permanente de Avaliagao de 
Documentos-CPAD, composta por urn funcionario do setor de Contabilidade, urn

-

ARTIGO 2° - Compete ao Arquivo Publico do Legislativo, a gestao e o 
recolhimento dos documentos produzidos pela Camara, bem como preserver e 
facultar o acesso aos documentos sob sua guarda.

0 PREFEITO MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE, Estado de Sao 
Paulo, FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a 
seguinte lei:'

ARTIGO 4° - 
objetivo:
I - redugao da massa documental;
II - agilidade na recuperagao dos documentos e das informagbes;
III - eficiencia administrativa;
IV - melhor conservagao dos documentos de guarda permanente;
V - racionalizagao da produgao e do fluxo de documentos;

VI - liberagao de espago fisico;
VII - incremento a pesquisa de interesse historico-cultural;
VIII - garantir acesso as informagbes contidas nos documentos sob sua guarda, 
observadas as restrigbes de interesse administrativo;

IX - custodiar os documentos de valor temporario e permanente, acumulados pelos 
brgaos municipals da administragao direta e indireta.

LEI N° 4.243, DE 18 DE FEVEREIRO DE 2016. 
"Dispbe sobre a politica de gestao documental no ambito 
do Poder Legislativo Municipal, cria Comissao Permanente de 
Avaliagao de Documentos - CPAD, e da outras providencias."

, Proc.OG/y
Rubrics: 

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREIVDEMBE^
(Lei Estadual n." 8.506 de 27 de dezembro de 1993)

“PApO MUNICIPAL VEREADOR RENATO VARGAS”
(Lei Municipal n° 3.452/2009)

Rua 1 de Setembro, 701 - Trememb6-SP - CEP 12120-000 - Fone: 3607-1000 - FAX: 3607-1040
E-mail: trenieinbe'a'trenieinbe.sp.eov.br- Site: www.treniembe.sp.gov.br

http://www.treniembe.sp.gov.br


§ 1° - Consideram-se documentos correntes, aqueles em curso, ou que mesmo sem 
movimentagao que serao mantidos em arquivos pelo prazo mi'nimo de 05 (cinco) 
anos, constituam objeto de consultas freqiientes, que sao: documentos de despesa, 
documentos de receita, balancetes mensais, prestaqoes de contas, processes 
licitatbrios, extratos bancarios, relatorio de gestao, relatorio resumido da execugao 
orgamentaria, cadastro imobiliario e cadastro fiscal, ressalvado os casos em que as 
contas anuais relativas aos seus respectivos exercicios, caso ainda nao tenha sido 
examinadas e julgadas pelo Egregio Tribunal de Contas de Sao Paulo, havera a 
necessidade de sua guarda ou conservagao no que tange ao aspecto contabil e 
financeiro.

VI - atuar na instancia, sempre que provocada, sobre os recursos interpostos 
relativos as solicitagoes de acesso a informagoes nao atendidas ou indeferidas.

II - promover estudos e orientar a identificagao e classificagao de documentos, dados 
e informagao sigilosas e pessoais, visando assegurar a sua protegao;

I - orientar a identificagao e avaliagao de documentos, visando a elaboragao e 
aplicagao da Tabela de Temporalidade de Documentos e sua classificagao;

6°

funcionario do Servigo de administragao, urn funcionario do setor juridico e por urn 
Vereador indicado pela Presidencia da Camara, sob a presidencia do Contador, para 
promover o levantamento e a identificagao das series documentais, produzidas, 
recebidas ou acumuladas, que sera nomeada pelo prazo de 30 dias, com as 

■ seguintes atribuigoes:

III - colaborar com os setores da Camara Municipal no trabalho de avaliagao da 
massa documental acumulada;

ARTIGO 6° - Os documentos serao classificados segundo criterios 
estabelecidos pelo Art. 8° da Lei Federal n° 8.159 em: Correntes, Intermediarios e 
Permanentes.

IV - coordenar os trabalhos de eliminagao, transferencia e de recolhimento de 
documentos;

V - auxiliar a implementagao da politica de acesso a informagao no ambito da 
Camara Municipal, nos termos da Lei Federal n.° 12.527, de 18 de novembro de 
20111;

rproc*61 ? 7 / ? Hfc / y

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE —
(Lei Estadual n.° 8.506 de 27 de dezenibro de 1993)

“ P A C O MUNICIPAL VEREADOR RENATO VARGAS”
(Lei Municipal n° 3.452/2009)

Rua 7 de Sctcnibro, 701 -TremembCSP - CEP 12120-000 - Fonc: 3607-1000 - FAX: 3607-1040
E-mail: tremeinbe'tf trenieinbe.sn.gov.br- Site: www.trenienibe.sp.gov.br
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§ 2° - Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, nao sendo de uso 
corrente nos drgaos produtores, por razoes de interesse administrativo, aguardam a 
sua eliminagao ou o recolhimento para guarda permanente, que sao: oficios 

■ recebidos, oficios expedidos, contratos, convenios, requerimentos, alvaras, certidoes, 
licen^as, requisi^oes de materiais, ordem de servigo, notificaqoes e circular.

ARTIGO 7° - A eliminagao de documentos classificados no § 2° do artigo anterior, 
dependera de autoriza<;ao por Decreto Legislative, e sera formalizada por meio de 
registro de ata assinada pelos integrantes do CPAD, a qual consignara a quantidade 
de documentos, data limite de guarda, especie de documentos eliminados e os meios 
utilizados para destruiqao.

Paragrafo Unico. A destruigao fi'sica dos documentos podera ser feita por 
incineragao, destruigao mecanica, transformagao em aparas, ou por outro meio 
adequado a criterio da CPAD.

JOSE MARCIO A
Secretario-Chefe d

ARTIGO 8° - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagao.
Prefeitura Municipal da Estancia Turfstica dexTremembe, aos 18 de fevereiro de 
2016. r\

§ 3° - Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor histdrico, 
probatdrio e informativo que devam ser definitivamente preservados, que sao: leis, 
decretos, portarias, pareceres, processos judicials, processos Administrativos, 
sindicancias, processos de aposentadorias e pensoes, contribuigoes previdenciarias, 
contribuigoes do FGTS, contribuigoes do PASEP, prontuarios de servidores ativos e 
inativos, livros contabeis, livros de registros de pessoal e de sessoes legislativas, 
plantas e projetos de engenharia, publicagoes oficiais, filmes e fotos de interesse 
histdrico-cultural, publicagoes de interesse histdrico-cultural, escritura publica, atas 
das sessoes da Camara, cadastro imobiliario - desativado e cadastro fiscal - 
desativado, entre outros.

Proc.A '"S
Rubrica: 

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBiL---——
(Lei Estadual n.° 8.506 de 27 de dezembro de 1993)

“PACO MUNICIPAL VEREADOR RENATO VARGAS"
(Lei Municipal n° 3.452/2009)

Rua 7 de Setembro. 701 - Trcinembe-SP - CEP 12120-000 - Fone: 3607-1000 - FAX: 3607-1040
E-mail: trenieinbe tfireiiieinbe.sp.gov.br- Site: www.treinenibe.sp.gov.br

MARCELO VAQUELI ) 
Prefeito Municipal

Publicada e Registrada na Secretaria da Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de
Tremembe, aos 18 de fevereiro de 20^67\ p

3a!UJQ GUIMARAES 
Gabinete do Prefeito

U \ /v ■ y
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Publicada e Registrada na ‘Secretari; 
Tremembe, aos 04 de outubro de 20£>

O PREFEITO MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE, Estado de Sao Paulo, 

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte lei:

" ARTIGO 5° - Fica instituida a Comissao Permanente de Avalia^ao de Documentos - CPAD, 

composta por 01 (um) empregado do setor de Contabilidade, 02 (dois) empregados do 

servi^o de Administragao, um empregado do setor jun'dico e por um Vereador, todos 

designados pelo Presidente da Camara para promover o levantamento e a identifica^ao das 

series documentais produzidas, recebidas ou acumuladas

ARTIGO 1° - 0 "caput" do Artigo 5° da Lei Municipal n° 4.243, de 18 de fevereiro 

de 2016, que "dispoe sobre a polftica de gestao documental no ambito do Poder Legislative 

Municipal, cria Comissao Permanente da Avaliagao de Documentos - CPAD, e da outras 
providencias", passa a vigorar com a seguinte redaejao:

JOSE MARCIO
Secreta rio-Chefe

IMARAES
J do Prefeito

LEI N° 4.415, DE 04 DE OUTUBRO DE 2017. 
"Altera a redaejao do Artigo 5° da Lei Municipal n° 

4.243, de 18 de fevereiro de 2016 e da outras 

providencias".

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE ~ '
(Lei Estadual n.’ 8.506 de 27 de dezembro de 1993)

“PACO MUNICIPAL VEREADOR RENATO VARGAS”
(Lei Municipal n° 3.452/2009)

Rua 7 de Setembro, 701 - Tremembf-SP - CEP 12120-000 - Fone: 3607-1000 - FAX: 3607-1040
E-mail: tremembe@tremembe.sp.gov.br- Site: www.tremembe.sp.gov.br

Gabi

ARTIGO 2° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao.

Prefeitura Municipal da Estancia Tunstica de Tremembe, em 04 de outubro de 2017.

eito Municipal
da Prefeitura Municipal da Estancia Tunstica de

http://www.tremembe.sp.gov.br
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COMISSAO DE JUSTIgA E REDAgAO

PARECER

Estancia

Sala das Comissdes, em 1 de mar^o de 2018.

de acordo:

PRESIDENTE - Carlos A S Tirelli

ndre VilelaMEMBRO - Al

_________ _______________________

RELATORA - Adriana A Naresi

“CASA JOAO DE SOUZA PEREIRA”

J 3
1 '''ubricg' ■

.AJ6* CAMAM MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBt

Sobre o
01/2018 - "Institui a
Temporalidade Documental
Municipal da
Tremembe SP".

Apos analisar devidamente a materia contida no projeto em 
epigrafe, esta Comissao, reunida nesta data, decidiu emitir, PARECER PELA 
ADMISSIBILIDADE DA MATERIA, uma vez que nao encontrou obices a 
sua aprovavao.

PROJETO DE RESOLUgAO N°
Tabela de 
da Camara 

Turistica de



cAmbra MUNICIPAL pa ESTilNCIA TUBlSTICA

RESOLUCAO N° 178

Artigo 4° - Os arquivos da Camara Municipal da Estancia Turistica de Tremembe 
ficam classificados conforme segue:

a) Arquivo corrente: Documentos dos ultimos quatro anos;
b) Arquivo Intermediario: Documentos dos ultimos 10 anos;
c) Documentos historicos ou de guarda permanente.

§ 2° - A Tabela de Temporalidade Documental, por refletir as fun^oes e atividades 
desse orgao, e dinamica. Sendo assim requer revisao e altera^ao periodica a cada 5 
anos, a fim de garantir sua atualiza^ao frente as constantes transforma^oes da 
administra^ao publica.

A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE 
APROVOU E EU PROMULGO A SEGUINTE RESOLUCAO:

“CASA JOAO DE SOUZA PEREIRA”

“ Institui a Tabela de Temporalidade Documental da 
Camara Municipal da Estancia Turistica de Tremembe- SP”.

Artigo 1° - Pica instituida a Tabela de Temporalidade Documental do Poder 
Legislativo do Municipio da Estancia Turistica de Tremembe -SP, disciplinada 
pela Lei Municipal n° 4.242 de 18/02/2016, em cuja implanta^ao e implemento 
serao observados os principios, normas e demais disposi^oes contemplados nesta 
Resolu^ao e seus Anexos.

Pfoc.O/7//g Rs >2
Rubrics:

Artigo 2° - A Tabela de temporalidade Documental e um instrumento que 
determina os prazos de guarda e a destina^ao dos documentos que compoem o 
acervo do Poder Legislativo da Estancia Turistica de Tremembe, e estabelece 
criterios para microfilmagem, digitaliza^ao e elimina^ao de documentos, 
objetivando garantir e facilitar o acesso a informa^ao, preservar o patrimonio 
historico documental e a memoria do Legislativo.

Artigo 3° - A Tabela de Temporalidade Documental sera estruturada por ordem 
alfabetica, contemplando os diversos conjuntos documentais recebidos e 
produzidos pelo Poder Legislativo da Estancia Turistica de Tremembe, segundo 
sua procedencia, e com os prazos estabelecidos para efeito de guarda e destina^ao 
final dos documentos.

§ 1° - Estao contemplados na Tabela de Temporalidade Documental os 
documentos produzidos e recebidos nos mais diferentes suportes, pelo Poder 
Legislativo da Estancia Turistica de Tremembe, no exercicio de suas atividades- 
meio e atividades-fim.



Artigo 6° - Observados os prazos de guarda, os documentos deverao:

I - mudar de suporte, quando houver necessidade;

§ 2° - Os documentos conservados no Arquivo Corrente terao sua temporalidade 
controlada pelas unidades ou setores que os tenham sob sua guarda;

II - ser descartados, atraves de reciclagem, conforme legisla^ao vigente, quando, 
esgotados os prazos de guarda, nao mais reunirem valor que justifique sua guarda;

§ 4° - A cada periodo de dots anos, os setores da Camara Municipal da Estancia 
Turistica de Tremembe procederao ao levantamento dos documentos sob sua 
guarda, encaminhando ao Arquivo Intermediario aqueles cuja temporalidade esteja 
vencida, para fins de analise de sua destina?ao.

CAMBRa MUHICIPM Da ESTtoCM TURISTICA DE TBEMtMBt
frocQ17/4g Fi,
Rubrics: 

§ 1° - No Arquivo Corrente, junto as unidades ou setores que os produziram ou 
acumularam, permanecerao os documentos enquanto estiverem cumprindo a 
finalidade para a qual foram produzidos, obedecido o periodo maximo de quatro 
anos;

“CASA JOAO DE SOUZA PEREIRA

§ 3° - No arquivo intermediario, que operara como unidade central do sistema, 
permanecerao, observados os prazos definidos na Tabela de Temporalidade, os 
documentos que, esgotado o prazo de permanencia no Arquivo Corrente, possam 
ser solicitados para eventuais consultas e os que, por nao haver ainda fluido os 
respectivos prazos prescricionais, ali devam permanecer por imperative legal ou 
mera precau^ao.

Artigo 5° - Os documentos, depois de classificados e observados os prazos de 
guarda, deverao ser conservados no Arquivo Corrente ou no Arquivo 
Intermediario, aguardando a destina^ao que lhes venha a ser dada, na forma do 
artigo 8° desta Resolu^ao.

Ill - ser encaminhados para guarda permanente, sempre que, pela sua natureza, 
origem, forma ou qualquer outra circunstancia ou qualidade intrinseca, ostentarem 
valor que justifique sua guarda defmitiva.
Artigo 7° - Salvo expressa e especifica determina^ao em contrario, fleam excluidos 
do controle de temporalidade e da disciplina arquivistica estabelecida nesta 
Resolu^ao:
I - os jomais, revistas e periodicos de qualquer especie, excetuados os exemplares 
que, por conterem materia de singular relevancia, a juizo da Comissao \de 
Avalia^ao de Documentos, devam ser conservados nos arquivos do Pod§& 
Legislative;



Artigo 10 - Esta Resolu^ao entra em vigor na data de sua publica^ao.

mbe, aos 06 de mar^o de 2018.

TOS

Artigo 9° - O Presidente da Camara, ouvida a Comissao Permanente de Avalia^ao 
de Documentos, podera liberar a saida de documento do sistema de arquivo para 
fins de estudo e pesquisa academica e cientifica de reconhecida utilidade publica, 
bem como para compor o acervo de orgaos oficiais de exposi^ao e preserva^ao do 
patrimonio historico do Municipio.

II - as informa^oes cujo meio de produ^ao e transmissao se restrinja ao fax, telex e 
e-mail e nao devam ser protocolizadas pela Secretaria;

III - outros documentos e papeis expressamente identificados pela Comissao de 
Avalia^ao e Controle Documental.

RIANO D
Presi

OS S 
dente

MARIA CRIST
Diretora Gera!

A CONFALONE

Camara Municipal da Estancia Turistica de Tre:

Artigo 8° - Sem prejuizo do disposto no artigo 5°, incisos XXXIII E XXXIV, letra 
“b”, da Constitui^ao Federal e artigo 7°, inciso XCIII da Lei n° 8.906, de 4 de julho 
de 1994 (Estatuto da Advocacia e da Ordem dos Advogados do Brasil), nenhum 
documento podera ser retirado do sistema de arquivo do Poder Legislative da 
Estancia Turistica de Tremembe, ressalvadas as hipoteses de emprestimo, atraves 
de protocolo e desarquivamento.

“CASA JOAO DE SOUZA PEREIRA’

Publicada e registrada na Secretaria da Camara Municipal da Estancia 
Turistica de Tremembe aos 06 de mar^o de 2018.

Paragrafo Unico - Para os fins deste artigo considera-se emprestimo a 
transferencia temporaria de documento de uma unidade de arquivo para outra, no 
contexto organico do Poder Legislative, para fins de consulta, reprodugao ou 
pesquisa.

(MMAM MUNICIPM BA ESTANCIA TURISTICA DE TBlMEMBt

Rubric^.-



CODIGO OBSERVAQAO / AVISOASSUNTO
ra ra

0.0.2.3
Processos de Concursos Ate Julgamento pelo TC Guards Permanente

0.0.4.2
Registro dos Vereadores Guarda Permanente

0.0.4.3
Reigstro de Presenga dos Mum'cipes Guarda Permanente

Eliminar apds a julgamento pelo TCEliminapSo

?

-

-
X

I 
t

J.T

1 ano
1 ano

Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente

0.0___
0.0.1
0.0.1.0
0.0.1.1
0.0.1.2
0.0.1.3
0.0.2
0.0.2.0
0.0.2.1
0.0.2.2

0.0.4.4
0.0.4.5
0.0.5
0.0.5.0
0.0.5.1
0.0.5.2
0.0.5.3
0.0.5.4
0.0.5.5
0.0.5.6
0.0.5.7
0.1

0.0.2.4
0.0.3
0.0.3.0
0.0.3.1
0.0.4
0.0.4.0
0.0.4.1

Ficheirios e Livros
Registro dos Processos Capa Fina (Fichas e Livros)
Registro dos Processos Capa Grossa (Fichas e Livros)
Livros
Atas das Sessoes
Atas das Comissoes
Presenpa dos Vereadores

1 ano
1 ano

Ate o encerramento do
________ Livro________
Ate o encerramento do

________ Livro________
Ate o encerramento do 

________ Livro________  
Ate Julgamento pelo TC

1 ano
1 ano
1 ano 

Ate Julgamento pelo TC

1 ano
1 ano
1 ano
1 ano
1 ano
1 ano
1 ano
1 ano

1 ano
1 ano
1 ano
1 ano

7 anos
7 anos
7 anos

5 anos a partir do 
Jultamento pelo TC
2 anos a partir da 

aprovapao pelo TC

3 anos
3 anos
3 anos
3 anos
3 anos
3 anos
3 anos
3 anos

3 anos
3 anos

3 anos
3 anos
3 anos
3 anos

7 anos
3 anos

Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente

Eliminar
Eliminapao

Guarda Permanente
Guarda Permanente

Eliminapao

Eliminapao
Guarda Permanente

Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente

EliminapSo
Eliminapao
EliminapSo
EliminapSo

Eliminar apds duas legislaturas
Eliminar apds duas legislaturas
Eliminar apds duas legislaturas

Plantas, projetos vSo para guarda permanente.

Declarapcio de Bens
Documentos "Pastas Suspensas"
Pasta Portarias do Legislative
Pasta Decretos do Legislative
Pasta Atos da Mesa
Pasta Circulares
Pasta Bancadas e Lideranpa
Pasta Emendas a Lei Organica
Pasta de Resolupdes
Pasta Comissoes Permanentes

' Area da secretaria

Area legislativa ______
Processos Capa Grosa
Projetos de Lei
Projetos de Decretos Legislativo
Projetos de Resolupao
Proposta de Emenda a Lei Organica
Processos Capa Fina
Requerimentos
Indicapdes
Mopdes
Processos de Licitapao

i

R KI
V

£1? Ms
LU ra O

J___

PRAZO DE GUARDA (em anos)

S> t a> 
u" O = U. o

R1* -r, I

I

PLANO DE CLASSIFICAQAO E TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE

DESTINAQAO FINAL 

if



0.1.1
Guarda Pemanente

0.1.1.0
Registro de Decretos do Legislative Guarda Pemanente

0.1.1.1
Registro de Resolugoes Guarda Pemanente

0.1.1.2
Registro de Portarias Guarda Pemanente

0.1.1.3
Registro de Atos da Mesa Guarda Pemanente

0.1.1.4
Registro de Resolugdes da Mesa Guarda Pemanente

0.1.1.5
Registro de Editais Guarda Pemanente

Eliminagao
0.1.2.0

Balancetes da Prefeitura Municipal Eliminagao

3 anos

3 anos

Guarda Permanente

Eliminagao47 anos

1 ano Eliminar4 anos

Ate Julgamento pelo TO Eliminar

Ate a prdxima inspegao Eliminar

1 ano Eliminagao

10 ANOS a partir da 
aprovagao pelo TC

0.1.1.6
0.1.2

0.1.2.1
0.1.2.2
0.1.2.3
0.1.2.4
0.1.3

0.1.3.0
0.1.3.1
0.1.4

0.1.4.0
0.1.4.1
0.1.4.2
0.1.5
0.1.5.0
0.1.6

Declaragao de Bens
Atestado Medico
Automdvel
Controle do AutomPvel
Elevador_____________
Manutengao do Elevador

Documentos Recebidos do Executive
Correspondancias
Oflcios
Portarias
Decretos
Documentos Recebidos de Terceiros
Correspondencias

Prestagao de Contas
Contas Anuais do Municipio

Prestagao de Contas (carnaval, festasj
Prestagao de Contas de Terceiros
Balancetes Diversos
Pessoal - Funcionarios
Prontuarios

Folhas de Ponto
Pessoal - Vereadores
Dados Pessoais

Registro em Livros
Decretos do Executive

Ate Julgamento pelo TC
Ate Julgamento pelo TC

Enquanto Servidor 
estiver ativo no Prgao 

5 anos

1 ano
1 ano
1 ano
1 ano

Eliminagao
Eliminagao
Eliminagao

Guarda Pemanente

Eliminagao
Eliminagao
Eliminagao

Eliminar
Eliminar

Encartar documentos pessoais na pasta 
pessoal do vereador.________________
Eliminar apds inspegao no loco
Eliminar apds inspegao no loco

0.1.6.0
0.1.7
0.1.7.0
0.1.7.1
0.1.7.2
0.1.7.3
0.1.8
0.1.8.0

Ate o encerramento do 
________Livro_______  
Ate o encerramento do 
________Livro_______  
Ate o encerramento do 
_______ Livro_______  
Ate o encerramento do 
________Livro_______  
Ate o encerramento do 
_______ Livro_______  
Ate o encerramento do 
_______ Livro_______  
Ate o encerramento do
 Livro

Ate o Julgamento da 
_______Camara_______ 

Ate o Julgamento pelo 
_________TC_________ 

1 ano
Ate Julgamento pelo TC 

1 ano

.ST
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1 ano Elina?8o

Guarda Permanente

0.1.11.0
Livro de Protocolo de saida ou entrega de documentos Eliminagao

1 ano EliminagSo

« I
Eliminagao0.2.2.0

Documentos Fiscais
EliminagSo0.2.2.1

Documentos Bancarios (extrato/conciliagao)
Eliminagao0.2.2.2

Ate o encerramento do 
Livro

Ate o encerramento do 
Livro

Livros de protocolo de saida (ou de entrega) de 
de documentos. Ex. entrega de autografos, 
indicagoes e requerimetnos na prefeitura.

Livros de protocolo de entradas de documentos 
na Camara. Ex: Protocolo de: Oflcios, Projetos 
de Lei, Indicagoes, requerimentos, prestag^o de 
contas e outros...

Elminagao
Elminag§o
Elminagao

0.1.8.1
0.1.8.2
0.1.8.3
0.1.9
0.1.9.0
0.1.9.1
0.1.9.2
0.1.9.3
0.1.9.4
0.1.10
0.1.10.0
0.1.10.1
0.1.10.2
0.1.10.3
0.1.10.4
0.1.10.5
0.1.10.6
0.1.10.7
0.1.10.8
0.1.11

Oflcios
Convites
Telegramas
Correspondencias Expedida
Oflcios
Circulares
Convites
Portarias
Editais
Outros Documentos "Pastas"
Controle Interne
Defesa Civil
Ibam
Ministerio Publico
Judicid rio
Tribunal de Contas
Assembleia Legislativa
Forum
Atestados Declaragoes e Certidoes
Livros
Livro de Protocolo de entrada de documentos

Ate Julgamento pelo TC
1 ano
1 ano

1 ano apos termino do 
_____ exerclcio_____  
1 ano apos termino do 
_____ exerclcio_____  
1 ano apos termino do 

exerclcio

1 ano
1 ano
1 ano
1 ano
4 anos

1 ano
1 ano
1 ano

1 ano
1 ano

1 ano
1 ano
1 ano

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

3 anos
4 anos

3 anos
3 anos

Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente

EliminagSo
Eliminagao
ElimnagSo

Guarda Pemanente

Eliminagao
Eliminagao

Eliminagao
Eliminagao
Eliminagao

0.1.11.1
0.1.11.2
0.2
0.2.1
0.2.1.0
0.2.1.1
0.2.1.2
0.2.2

Agenda do Plenario
AREA DE CONTABILIDADE
Livros Contabeis
Livros Diorio
Livros RazSo
Livros Patrimonio
Documentos Contabeis
Empenhos/Liquidagao/Ord. Pagamento
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Balancete Analitico mensal Elimina^ao0.2.2.3
Balance Or?ament^rio Elimina?ao0.2.2.4
Balance Financeiro EliminacSo0.2.2.5
Balance Patrimonial EliminacSo0.2.2.6
DemonstracSo das VariacOes Patrimoniais EliminacSo

EliminacSo0.2.3.0
DeclaracOes Siconfi

Eliminacao0.2.3.1
DeclaracOes RGF EliminacSo0.2.3.2
DeclaracOes Dirf

EliminacOo0.2.3.3
DeclaracOes Rais 30 anos EliminacOo

EliminacSo0.2.4.0
Pacotes Transmitidos

Eliminacao0.2.4.1
Questioncirio de Transportes EliminacOo0.2.4.2
Questionario sobre Quadro de Pessoal EliminacSo0.2.4.3
Questionario sobre Controle Interne EliminacOo0.2.4.4
Relatorio de Atividades Eliminacao0.2.4.5
Fixacao e Remuneracao de Agentes Politicos EliminacSo0.2.4.6
Reajustes EliminacOo0.2.4.7
Remuneracao de Agentes Politicos Eliminacao0.2.4.8
Atas de AudiOncia Publica (LDO/LOA) Eliminacao0.2.4.9
SisCAAWeb

Eliminacao0.2.4.10

-o

bI-
a

EliminacOo
Eliminacao

Data da ApOlice
Data da ApOlice

0.2.2.7
0.2.3 Documentos Legais

DeclaracOes DCTF

0.2.3.4
0.2.3.5
0.2.3.6
0.2.4

1 ano apos tOrmino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds tOrmino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apos tOrmino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apos termino do 
_____ exercicio______ 
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds tOrmino do 
_____ exercicio______ 
1 ano apos termino do 
_____ exercicio______ 
1 ano apds termino do 
_____ exercicio______ 
1 ano apds termino do 
_____ exercicio______ 
1 ano apds termino do 

exercicio

1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  

1 ano
1 ano

1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 

exercicio

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

Apdlice Seguro do Veiculo
Apdlice Seguro do Prddio
AUDESP
CAGED

Si^ll



Dados de Encerramentos de Balan<?os Isolados
Eliminafao0.2.4.11

Recibo de Prestai?ao de Contas
EliminaQao

Guarda Permanente

Guards Permanente
30 anos Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.2

Guias FGTS 30 anos Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.3
Declaragdes GFIP 30 anos Data da DeclaragSoGuarda Permanente0.2.5.4
Recibos IPMTbe 30 anos Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.5
Recibos IR 30 anos Data do PagamentoGuarda Permanente

Outros

TrAnsito em Julgado Eliminagao
0.3.0.0

Agoes Populares TrAnsito em Julgado EliminagAo
0.3.0.1

Processes de CassagAo TrAnsito em Julgado Guarda Permanente
0.3.0.2

Mandados de Seguranga TrAnsito em Julgado Eliminagao
0.3.0.3

Decisoes do Tribunal de Contas - Legislative ElminagAo
0.3.0.4

Decisoes do Tribunal de Contas - Executive EliminagAo

0.3.0.5
Denuncias nAo acolhidas 1 ano EliminagAo

0.3.0.6
Agoes Movidas por Funcionarios TrAnsito'em Julgado EliminagAo

0.3.0.7
CPIs 4 anos EliminagAo

0.3.0.8

CA

8
O

Termo de RescisAo
Guias INSS

0.2.4.12
0.2.5 Documentos RH

Livro de Registro de Empregados

0.2.5.6
0.2.6
0.2.6.0
0.2.6.1
0.3___
0.3.0

0.2.5.0
0.2.5.1

Ate encerramento do 
_______ livro_______  

5 anos
1 ano apbs termino do 
_____ exerclcio______ 
1 ano apds termino do 
_____ exerclcio______ 
1 ano apds termino do 
_____ exerclcio______ 
1 ano apds termino do 
_____ exercicio______ 
1 ano apds termino do 

exercicio

1 ano apds termino do 
_____ exercicio______ 

1 ano apds termino do 
exerclcio

8 anos - Apartir do 
TrAnsito em Julgado
4 anos - Apartir do 

TrAnsito em Julgado
4 anos - Apartir do 

TrAnsito em Julgado

1 ano - Apartir do 
TrAnsito em Julgado

1 ano - Apartir do 
TrAnsito em Julgado

1 ano - Apartir do 
TrAnsito em Julgado

1 ano - Apartir do 
TrAnsito em Julgado

1 ano - Apartir do 
TrAnsito em Julgado

1 ano - Apartir do 
Decreto Legislative

4 anos + Transite em 
julgado pelo TC

4 anos + Transite em 
julgado pelo TC

Area juridica
Juridico

' ADINS

TrAnsito em Julgado pelo 
_________ TC_________  

Ate o Decreto Legislative 
de Julgamento

■J



CAMARA MUNICIPAL DA tSTfiUCIA TURfSTICA BE TRtMEMBE

EDIT AL DE CIENCIA DE ELIMINAQAO DE DOCUMENTOS

Local e data

NOME E ASSINATURA DO PRESIDENTS DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIA^AO

f

O Presidente da Comissao Permanente de Avalia^ao, designado pela 
Portaria n° publicada no Diario Oficial do Municipio, de acordo com a 
Listagem de Elimina^ao de Documentos aprovada pelo Presidente da Camara, por 
intermedio da Portaria n°  faz saber a quern possa interessar que a partir do 
trigesimo (ou quadragesimo quinto) dia subseqiiente a data de publicacjao deste 
Edital no Diario Oficial e Eletronico do Municipio, se nao houve oposi^ao , a 

(unidade organica responsavel pela elimina^ao) eliminara 
documentos relatives a (indicar os conjuntos documentais a serem eliminados) do 
periodo (indicar as datas-limite) da Camara Municipal da Estancia Turistica de 
Tremembe.

Os interessados, no prazo citado poderao requerer as suas expensas, o desentranhamento de documentos 
ou copias de pe?as do processo, mediante peti^ao, desde que tenha respectiva qualifica^ao e demonstra?ao de 
legitimidade do pedido, dirigida a ComissMo Permanente de Avalia^ao da Camara Municipal da Estancia Turistica de 
Tremembe.

“CASA JOAO DE SOUZA PEREIRA” j Proc 
putrica:

X



aMflRfl Mumcipat Ofl [STflHCin TUBISTICB DE TRtMEMBE

TERMO DE ELIMINAQAO DE DOCUMENTOS

do ano de dias, do mes de , a

I— o

Nome da unidade responsavel pela elimina^ao
Nome cargo e assinatura do titular

“CASA JOAO DE SOUZA PEREIRA”

Aos 
Camara Municipal da Estancia Turistica de Tremembe, de acordo com o que consta da ( 
indicar a Tabela de Temporalidade de documentos ou a Listagem de elimina^ao de 
documentos e respective Edital de Ciencia de Elimina?ao de Documentos), aprovados pelo 
(titular) do/da (indicar a institui^ao arquivistica) por intermedio do (indicar documento de 
aprova?ao), e publicado no (indicar o periodico oficial), de (indicar a data da publica^ao da 
tabela ou do edital), procedeu a elimina?ao de (indicar a quantifica^ao mensura?ao), de 
documentos relaivos (referencia aos conjuntos documentais eliminados), de documentos 
relatives a (referencia aos conjuntos documentais eliminados), integrantes do acervo do (a) 
(indicar o nome do orgao ou entidade produtor/acumulador), do periodo (indicar as datas- 
limite dos documentos eliminados).

. I

Proc.o/7//X Fit
Rubhca: 


