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PROJETO DE RESOLUCAO N° 002/2018

Artigo 4° - Esta Resolu^ao entra em vigor na data de sua publica^ao.

e, aos 19 de julho de 2018.

Preside^te
R )

J

ARTIGO 1° - O Artigo 3° da Resolu^ao n° 178 de 06/03/2018 passa a vigorar com 
a seguinte reda^ao:

=J
CASA JOAO DE SOUZA I?* Fls^

Rubrics: 

Artigo 3° - a Tabela de Temporalidade instituida pela Resolugao supracitada fica 
alterada e acrescida de documentos conforme o ANEXO I, e deve ser publicada a 
atualizagao conforme o ANEXO IL

as SANTOS ______
j AprovadfrM OtSCUSSAO ONICA I 
/ SalajaS^sies

“Artigo 2° - A Tabela de Temporalidade Documental sera estruturada por area de 
trabalho, contemplando os diversos conjuntos documentais recebidos e produzidos 
pelo Poder Legislative da Estancia Turistica de Tremembe, segundo sua 
procedencia, e com os prazos estabelecidos para efeito de guarda e destinagao final 
dos documentos.”

VAGNERL
1° Slecretario

“ Introduz alteragoes na Tabela de Temporalidade 
Documental da Camara Municipal da Estancia Turistica de Tremembe- SP., 
Instituida pela Resolugao n° 178, de 06 de margo de 2018 e da outras 
providencias.”

woo
U jPresidente

AS COMISSOES^l

T
Camara Municipal da Estancia 

Turistica de Tremembe
Protocolo ?

ADRIANO D 
Presidente

P-Secteririo

Camara Municipal da Estancia Turistica de Treme



JUSTIFICATIVA

Tremembe, 19 de julho de 2018.

CftMaRA MUNICIPAL DA [STfiNCIA TURiSTICft DE TRtMEMBE

1 Rubrics: x , )

No decorrer dos trabalhos de separa^ao dos documentos para serem encaminhados ao 
arquivo intermediario, ao arquivo permanente ou a eliminaqao, encontramos 
documentos nao incluldos na tabela. E, ainda, tivemos oportunidade de reavaliar 
alguns prazos.
Diante do exposto, faz-se necessario atualizar a tabela de temporalidade documental 
para que possamos dar continuidade aos trabalhos de organiza?ao dos arquivos.

“CASA JOAO DE SOUZA PEREIRA?

DOS SANTOS 
Pr^sidente



ANEXO I -ALTERAQOES

CODIGO ASSUNTO OBSERVAQAO / AVISO

0.0
Ate Julgamento pelo TC Eliminapao Plantas, projetos vSo para guards permanente.

4 anos Eliminapao

4 anos 4 anos Eliminagao

1 ano 3 anos Eliminagao

Eliminagao

Eliminagao

Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.2
Guias FGTS Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.3
Declaragdes GFIP Data da DeclaragaoGuarda Permanente0.2.5.4
Recibos IPMTbe Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.5
Recibos IR Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.6
Comprovante de pagamento de pensao alimenticia

Guarda Permanente0.2.57
Folha de Pagamento

Guarda Permanente0.2.5.8
Outros Recibos oriundos Prefeitura

Eliminagao

i

1 ano Guarda Permanente
0.3.0.2

1 ano Guarda Permanente
0.3.0.4

Decisoes do Tribunal de Contas - Legislative (Contas do 
Legislativo)

1 ano apbs termino do 
 exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

5 anos a partir do 
Jultamento pelo TC

Documentos RH
Guias INSS

Ate a conclusao do 
______ processo_______  
TrSnsito em Julgado pelo 
_______IC_______

0.2.2.0
0.2.4

0.2.5.9
0.3___
0.3.0

0.2.4.4
0.2.5

AREA JURIDICA
Juridico_____________
Processos de Cassagao

1 ano apbs termino do 
exercicio  

1 ano apbs termino do 
exercicio  

1 ano apbs termino do 
exercicio  

1 ano apbs termino do 
exercicio  

1 ano apbs termino do 
exercicio  

1 ano apbs termino do 
exercicio  

1 ano apbs termino do 
_____ exercicio______ 
1 ano apbs termino do 

exercicio

AREA LEGISLATIVA________________________
Processos de Licitagao e de Dispensa de LicitagAo

Area da secretaria ~
Documentos Recebidos do Executivo________________
Portarias (do Executivo)
Correspondbncias Expedida________________________
Editais
Outros Documentos "Pastas"_______________________
Atestados Declaragbes e Certidbes
Area de contabilidade
Documentos Contabeis_____________________________
Empenho/Liquidagao/Ord. Pagamento/Pagamento/Receita e
Despesa Extra______________________________________
AUDESP__________________________________________
Recibo de Prestagao de Contas

0.0.2.3
0.1____
0.1.7
0.1.7.2
0.1.9
0.1.9.4
0.1.10
0.1.10.8
0.2____
0.2.2
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DecisSes do Tribunal de Contas - Executivo Eliminafao
0.3.0.5

Deniincias nao acolhidas EliminaQao

4 anos
0.3.0.8

________________________

Transito em Julgado 
Ate a conclusSo do 

processo_

Guarda Permanente
Guarda Permanente

Ate o- Decreto Legislative 
de Julgamento 

1 ano

10 ANOS a partir da 
aprovapao pelo TC 
8 anos - A partir do 
Transito em Julgado0.3.0.6

0.3.0.7 Apoes Movidas por Funcionarios 
CPIs
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ANEXO II - TABELA COMPLETA COM ALTERAQOES

CODIGO ASSUNTO OBSERVAQAO / AVISO

0.0.2.3
Processes de Concursos Ate Julgamento pelo TC Guards Permanente

0.0.4.2
Registro dos Vereadores Guarda Permanente

0.0.4.3
Reigstro de Presenga dos Municipes Guarda Permanente

Eliminapao Eliminar apds a julgamento pelo TC

I
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0.0___
0.0.1
0.0.1.0
0.0.1.1
0.0.1.2
0.0.1.3
0.0.2
0.0.2.0
0.0.2.1
0.0.2.2

0.0.2.4
0.0.3
0.0.3.0
0.0.3.1
0.0.4
0.0.4.0
0.0.4.1

0.0.4.4 
0.0.4.5 
0.0.5 
0.0.5.0 
0.0.5.1
0.0.5.2 
0.0.5.3 
0.0.5.4 
0.0.5.5 
0.0.5.6

Ficharios e Livros
Registro dos Processes Capa Fina (Fichas e Livros)
Registro dos Processes Capa Grossa (Fichas e Livros)
Livros
Atas das Sessoes
Atas das Comissoes
Presenga dos Vereadores

DeclaragSo de Bens
Documentos "Pastas Suspensas"
Pasta Portarias do Legislative
Pasta Decretos do Legislative
Pasta Atos da Mesa
Pasta Circulares
Pasta Bancadas e Lideranga
Pasta Emendas 3 Lei Organica
Pasta de Resolugoes

1 ano
1 ano
1 ano

Ate Julgamento pelo TC

1 ano
1 ano
1 ano
1 ano
1 ano
1 ano
1 ano

1 ano
1 ano

1 ano
1 ano
1 ano
1 ano

7 anos
7 anos
7 anos

5 anos a partir do 
Jultamento pelo TC
2 anos a partir da 

aprovagSo pelo TC

3 anos
3 anos
3 anos
3 anos
3 anos
3 anos
3 anos

3 anos
3 anos

7 anos
3 anos

3 anos
3 anos
3 anos
3 anos

Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente

Eliminar
Eliminagao

Guarda Permanente
Guarda Permanente

Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente

Eliminagao
Guarda Permanente

Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente

Eliminagao
Eliminagao
Eliminagao
Eliminagao

_______ Eliminar apds duas legislaturas
Eliminar apds duas legislaturas 

_______ Eliminar apds duas legislaturas 
Plantas, projetos vao para guarda permanente.

1 ano
1 ano

Atd o encerramento do 
Livro

Atd o encerramento do 
Livro

Ate o encerramento do 
Livro

Ate Julgamento pelo TC

Area legislativa
Processos Capa Grosa
Projetos de Lei
Projetos de Decretos Legislative
Projetos de ResolugSo
Proposta de Emenda a Lei Organica
Processos Capa Fina
Requerimentos
Indicagdes
Mogoes
Processos de Licitagao e de Dispensa de LicitagSo

u.
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1 ano 3 anos EliminaQao

Guards Pemanente
0.1.1.0

Registro de Decretos do Legislative Guarda Pemanente
0.1.1.1

Registro de Resolugoes Guarda Pemanente0.1.1.2
Registro de Portarias Guarda Pemanente

0.1.1.3
Registro de Atos da Mesa Guarda Pemanente

0.1.1.4
Registro de Resolugoes da Mesa Guarda Pemanente

0.1.1.5
Registro de Editais Guarda Pemanente

EliminagSo0.1.2.0
Balancetes da Prefeitura Municipal Eliminagao

3 anos

3 anos

Guarda Permanente

47 anos Eliminagao

4 anos 1 ano Eliminar

rAte Julgamento pelo TC Eliminar

Ate a prdxima inspegao Eliminar

1 ano
1 ano

10 ANOS a partir da 
aprovagSo pelo TC

Documentos Recebidos do Executive
Correspondencias
Oficios

Prestagao de Contas
ContasAnuais do Municipio

Folhas de Ponto
Pessoal - Vereadores
Dados Pessoais

Eliminagao
EliminagSo

Eliminagao
Eliminagao
Eliminagao

Eliminar
Eliminar

0.1.6.0
0.1.7
0.1.7.0
0.1.7.1

0.0.5.7
0.1___
0.1.1

0.1.2.1
0.1.2.2
0.1.2.3
0.1.2.4
0.1.3

0.1.3.0
0.1.3.1
0.1.4

0.1.4.0
0.1.4.1
0.1.4.2
0.1.5
0.1.5.0
0.1.6

0.1.1.6
0.1.2

DeclaragSo de Bens
Atestado Mddico
Automovel
Controle do Automovel
Elevador
Manutengao do Elevador

PrestagSo de Contas (carnaval, festas)
Prestag§o de Contas de Terceiros
Balancetes Diversos
Pessoal - Funcionarios
ProntuSrios Enquanto Servidor estiver 

ativo no orgao 
5 anos

Ate Julgamento pelo TC 
Ate Julgamento pelo TC

Ate o encerramento do 
Livro

Atd o encerramento do 
Livro

Ata o encerramento do 
Livro

Ata o encerramento do 
Livro

Ata o encerramento do 
Livro

Ata o encerramento do 
Livro

Ata o encerramento do 
Livro

Encartar documentos pessoais na pasta 
pessoal do vereador.
Eliminar apds inspegao no loco
Eliminar apds inspegao no loco

Pasta Comissdes Permanentes
AREA DA SECRETARIA
Registro em Livros
Decretos do Executive

Ata o Julgamento da 
_______Camara______  

Ata o Julgamento pelo 
_________ TC_________ 

1 ano
Ata Julgamento pelo TC 

1 ano

. s
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1 ano Elina?ao

3 anos

Guards Permanente

0.1.11.0
Livro de Protocolo de saida ou entrega de documentos Eliminagao

1 ano Eliminagao

Atd o encerramento do 
Livro

Ate o encerramento do 
Livro

3 anos
4 anos

0.1.11.1
0.1.11.2
0.2____
0.2.1
0.2.1.0
0.2.1.1
0.2.1.2
0.2.2

0.1.7.2 
0.1.7.3
0.1.8 
0.1.8.0
0.1.8.1 
0.1.8.2
0.1.8.3 
0.1.9
0.1.9.0 
0.1.9.1
0.1.9.2 
0.1.9.3
0.1.9.4 
0.1.10
0.1.10.0 
0.1.10.1 
0.1.10.2 
0.1.10.3 
0.1.10.4 
0.1.10.5 
0.1.10.6
0.1.10.7 
0.1.10.8
0.1.11

Portarias (do Executive)
Decretos
Documentos Recebidos de Terceiros
Correspondencias
Oficios
Convites
Telegramas
Correspondencias Expedida
Oficios
Circulares
Convites
Portarias
Editais
Outros Documentos "Pastas"
Controle Intemo
Defesa Civil
Ibam
Ministerio Publico
Judicterio
Tribunal de Contas
Assembleia Legislativa
Fbrum
Atestados Declaragbes e Certidoes
Livros
Livro de Protocolo de entrada de documentos

Ate Julgamento pelo TC
1 ano
1 ano

1 ano
1 ano
1 ano

1 ano
1 ano
1 ano
1 ano

4 anos

4 anos
1 ano

1 ano
1 ano
1 ano

1 ano
1 ano
1 ano
1 ano

3 anos
3 anos

Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente

EliminagSo
EliminagSo
Elimnapao

Guarda Pemanente 
EliminagSo

Eliminapao
Guarda Pemanente

Eliminapao
EliminapSo
Eliminagao

ElminapSo
ElminapSo
ElminapSo

EliminagSo
Eliminapao
Eliminapao
Eliminapao

Agenda do Plenario
Area de contabilidade
Livros Contabeis
Livros Diario
Livros Razao
Livros Patrimonio
Documentos Contabeis

Livros de protocolo de saida (ou de entrega) de 
de documentos. Ex. entrega de autdgrafos, 
indicapdes e requerimetnos na prefeitura.

Livros de protocolo de entradas de documentos 
na camara. Ex: Protocolo de: Oficios, Projetos 
de Lei, Indicapdes, requerimentos, prestapdo de 
contas e outros...
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Eliminapao0.2.2.0

EliminaQao0.2.2.1
Documentos Bancarios (extrato/conciliaQao)

EliminaQao0.2.2.2
Balancete Analitico mensal

Eliminasao0.2.2.3
BalariQo OrQamentcirio

Elimina?ao0.2.2.4
Balance Financeiro

EliminacSo0.2.2.5
Balan?o Patrimonial

EliminacSo0.2.2.6
DemonstracSo das Variacoes Patrimoniais

EliminacSo

EliminacSo0.2.3.0
Declaracoes Siconfi

Eliminac§o0.2.3.1
DeclaracOes RGF

EliminacSo0.2.3.2
Declaracoes Dirt

EliminacSo0.2.3.3
Declaracoes Rais

30 anos EliminacSo

Eliminaceio0.2.4.0
Pacotes Transmitidos

Eliminacao0.2.4.1
Questionario de Transportes

Eliminacao0.2.4.2
Questionario sobre Quadro de Pessoal

Eliminacao0.2.4.3
Recibo de PrestacSo de Contas

Eliminacao0.2.4.4
Relatdrio de Atividades

Eliminacao0.2.4.5
Fixacao e Remuneracao deAgentes Politicos

Eliminacao0.2.4.6

JJ

0.2.3.4 
0.2.3.5 
0.2.3.6
0.2.4

0.2.2.7
0.2.3 Documentos Legais

Declaracoes DCTF

Empenho/LiquidacSo/Ord. Pagamento/Pagamento/Receita e
Despesa Extra
Documentos Fiscais

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apbs termino do 
exercicio

1 ano apos termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano
1 ano

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

Eliminagao
Eliminagao

Data da Apdlice
Data da Apdlice

Apdlice Seguro do Veiculo
Apdlice Seguro do Predio
AUDESP
CAGED 4 anos + Transito em 

julgado pelo TC
4 anos + Transito em 

julgado pelo TC
4 anos + Transito em 

julgado pelo TC
4 anos + Transito em 

julgado pelo TC
4 anos + Transito em 

julgado pelo TC
4 anos + Transito em 

julgado pelo TC
4 anos + Transito em 

julgado pelo TC
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Reajustes
EliminaQ§o0.2.4.7

RemuneraQao de Agentes Politicos
Eliminagao0.2.4.8

Atas de Audiencia Publica (LDO/LOA)
Eliminagao0.2.4.9

SisCAAWeb
Eliminagao0.2.4.10

Dados de Encerramentos de BalanQos Isolados
EliminagSo

Ate encerramento do livro
Guarda Permanente

Guarda Permanente
Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.2

Guias FGTS Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.3
Declaragbes GRIP Data da DeclaragSoGuarda Permanente0.2.5.4
Recibos IPMTbS Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.5
Recibos IR Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.6
Comprovante de pagamento de pensSo alimenticia

Guarda Permanente0.2.5.7
Folha de Pagamento

Guarda Permanente0.2.5.8
Outros Recibos oriundos Prefeitura

Eliminagao

TrSnsito em Julgado Eliminagao
0.3.0.0

Agoes Populates TrSnsito em Julgado Eliminagao
0.3.0.1

Processos de CassagSo Guarda Permanente0.3.0.2
Mandados de Seguranga Eliminagao

0.3.0.3

Guarda Permanente0.3.0.4

EliminagSo0.3.0.5

!

10 ANOS a partirda 
aprovagao pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

Termo de Rescisao
Guias INSS

Documentos RH
Livro de Registro de Empregados

5 anos
1 ano apbs fermino do 

exercicio
1 ano apbs termino do 

exercicio
1 ano apbs termino do 

exercicio
1 ano apbs termino do 

exercicio
1 ano apbs termino do 

exercicio
1 ano apbs termino do 

exercicio
1 ano apbs termino do 

exercicio
1 ano apbs termino do 

exercicio

1 ano apbs termino do 
exercicio_

1 ano apbs termino do 
exercicio

1 ano apbs termino do 
exercicio

1 ano apbs termino do 
exercicio

1 ano apbs termino do 
exercicio

1 ano - Apartirdo 
Transito em Julgado

1 ano

1 ano - Apartir do 
Transito em Julgado

1 ano - Apartir do 
Transito em Julgado

1 ano

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC0.2.4.11

0.2.5

Decisbes do Tribunal de Contas - Legislative (Contas do
Legislativo)______________________
Decisbes do Tribunal de Contas - Executive

Ate a conclusbo do 
processo 

Transito em Julgado

0.2.5.0
0.2.5.1

0.2.5.9
0.3___
0.3.0

AREA JURIDICA
Juridico
ADINS

Transito em Julgado pelo 
_________ TC_________  

Ate o Decreto Legislativo 
de Julgamento

‘ -r— ’ 
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Denuncias nao acolhidas 1 ano Elimina?ao

4 anos

______

8 anos - Apartir do 
TrSnsito em Julgado

0.3.0.8 
__________________________

0.3.0.6
0.3.0.7 Guarda Permanente

Guarda Permanente
Apdes Movidas por Funcionarios 
CPIs

_________

Transito em Julgado 
Ate a conclusao do 

processo
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COMISSAO DE JUSTICA E REDACAO

PARECER

o

Sala das Comissoes, em 09 de agosto de 2018.

RELATOR

de acordo

PRESIDENTE MEMBRO

Apos analisar devidamente a materia contida no projeto em 
epigrafe, esta Comissao, reunida nesta data, decidiu emitir PARECER PELA 
ADMISSIBILIDADE DA MATERIA.

iTlL? CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE
“CASA JO AO DE SOUZA PEREIRA”;

> RubHcg:

Sobre o Projeto de Resolugao n° 124/2018, de autoria 
Mesa da Camara Municipal, que "Introduz altera^oes 
na Tabela de Temporalidade Documental da 
Camara Municipal da Estancia Turistica de 
Tremembe e da outras providencias”.



RESOLUCAO N° 179

Artigo 4° - Esta Resolu^ao entra em vigor na data de sua publica^ao.

Camara Municipal da Estancia Turistica de Tremembe, aos 14 agosto de 2018.

Presiden

A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE 
APROVOU E EU PROMULGO A SEGUINTE RESOLUCAO:

ARTIGO 1° - O Artigo 3° da Resolu^ao n° 178 de 06/03/2018 passa a vigorar com 
a seguinte reda^ao:

Publicada e registrada na 
Tremembe, aos 14 de agosto de 2018.

MARIA CRISTINACONF ALONE
Diretora Geral

“Artigo 2° - A Tabela de Temporalidade Documental sera estruturada por area de 
trabalho, contemplando os diversos conjuntos documentais recebidos e produzidos 
pelo Poder Legislative da Estancia Turistica de Tremembe, segundo sua 
procedencia, e com os prazos estabelecidos para efeito de guarda e destina^ao final 
dos documentos.”

Artigo 3° - a Tabela de Temporalidade instituida pela Resolu^ao supracitada fica 
alterada e acrescida de documentos conforme o ANEXO I, e deve ser publicada a 
atualizagao conforme o ANEXO II.

“ Introduz altera^oes na Tabela de Temporalidade 
Documental da Camara Municipal da Estancia Turistica de Tremembe- SP., 
Instituida pela Resolu^ao n° 178, de 06 de mar^o de 2018 e da outras 
providencias.”

CMMRa Municipal Dft tSrtNCM TURfSTICa DE TREMEMBt
I Rs

“CASA JOAO DE SOUZA PEREIRA” Rubfc(. ~

jcydtaria da Camara Municipal da Estancia Turistica de



ANEXO f- ALTERAQdES

CODIGO OBSERVAQAO / AVISOASSUNTO

0.0
Ate Julgamento pelo TC Elimina?3o Plantas, projetos vSo para guarda permanente.

Eliminagao4 anos

4 anos Eliminapao4 anos

1 ano 3 anos Eliminapao

Eliminapao

Eliminapao

Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.2
Guias FGTS Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.3
Declarapdes GFIP Data da DeclarapaoGuarda Permanente0.2.5.4
Recibos IPMTbP Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.5
Recibos IR Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.6
Comprovante de pagamento de pensSo alimenticia Guarda Permanente0.2.5.7
Folha de Pagamento Guarda Permanente0.2.5.8
Outros Recibos oriundos Prefeitura EliminapSo

Guarda Permanente1 ano
0.3.0.2

Guarda Permanente1 ano
0.3.0.4

c — -o 
E,S g 
uj rad

DecisPes do Tribunal de Contas - Legislative (Contas do 
Legislativo)

1 ano apbs termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

5 anos a partir do 
Jultamento pelo TC

Documentos RH
Guias INSS

0.2.4.4
0.2.5

0.2.2.0
0.2.4

Ate a conclusao do 
______ processo_______  
Ttensito em Julgado pelo

TC

1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  
1 ano apds termino do 

exercicio

0.0.2.3
0.J___
0.1.7
0.1.7.2
0.1.9
0.1.9.4
0.1.10
0.1.10.8
0.2____
0.2.2

Area legislativa_________________
Processes de Licitapao e de Dispensa de LicitagPo

Area juri'dica
Juridico_____________
Processes de Cassapao

Area da secretaria
Documentos Recebidos do Executivo________________
Portarias (do Executivo)______________________________
Corresponddncias Expedida _____ _
Editais_____________________________________________
Outros Documentos "Pastas"________________________
Atestados Declarapdes e Certiddes
Area de contabilidade
Documentos Contabeis_____________________________
Empenho/Liquidapdo/Ord. Pagamento/Pagamento/Receita e
Despesa Extra______________________________________
AUDESP__________________________________________
Recibo de Prestapdo de Contas

0.2.5.9
0-3___
0.3.0

I5
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£
Decisfies do Tribunal de Contas - Executive Elimina^Sc

0.3.0.5
Elimina^aoDenuncias n§o acolhidas

4 anos

________________
0.3.0.8 
______________________________________________________ ______ZZL

TrSnsito em Julgado 
Ate a conclusSo do 

processo 
________

Ate o Decreto Legislative 
de Julgamento 

1 ano

10 ANOS a partir da 
aprovagao pelo TC 
8 anos - A partir do 
Transite em Julgado

Guarda Permanente
Guarda Permanente

0.3.0.6
0.3.0.7 AgSes Movidas por Funcionarios 

CPIs

aF!l



ANEXO II - TABELA COMPLETA COM ALTERAQOES

CODIGO OBSERVAQAO / AVISOASSUNTO

0.0.2.3
Processos de Concursos Ate Julgamento pelo TO Guarda Permanente

0.0.4.2
Registro dos Vereadores Guarda Permanente

0.0.4.3
Reigstro de Presenpa dos Munfcipes Guarda Permanente

EltminagSo Eliminar ap6s a julgamento pelo TC

J'

7 anos
3 anos

EliminafSo
Guarda Permanente

0.0.4.4
0.0.4.5
0.0.5
0.0.5.0
0.0.5.1
0.0.5.2
0.0.5.3
0.0.5.4
0.0.5.5
0.0.5.6

0.0.2.4
0.0.3
0.0.3.0
0.0.3.1
0.0.4
0.0.4.0
0.0.4.1

Fictterios e Livros
Registro dos Processos Capa Fina (Fichas e Livros)
Registro dos Processos Capa Grossa (Fichas e Livros)
Livros
Atas das SessOes
Atas das ComissOes
Presenpa dos Vereadores

DeclarapSo de Bens
Documentos "Pastas Suspensas"
Pasta Portarias do Legislative
Pasta Decretos do Legislative
Pasta Atos da Mesa
Pasta Circulares
Pasta Bancadas e Lideranpa
Pasta Emendas £ Lei Organica
Pasta de Resolu<?6es

1 ano
1 ano

Ate o encerramento do 
Livro

Ate o encerramento do 
Livro

Ate o encerramento do 
Livro

Ate Julgamento pelo TC

1 ano
1 ano
1 ano 

Ate Julgamento pelo TC

1 ano
1 ano
1 ano
1 ano
1 ano
1 ano
1 ano

1 ano
1 ano

1 ano
1 ano
1 ano
1 ano

7 anos
7 anos
7 anos

5 anos a partir do 
Jultamento pelo TC
2 anos a partir da 

aprovapSo pelo TC

3 anos
3 anos
3 anos
3 anos
3 anos
3 anos
3 anos

3 anos
3 anos

3 anos
3 anos
3 anos
3 anos

Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente

Eliminar
Elimina^o

Guarda Permanente
Guarda Permanente

Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente

Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente

Eliminap3o
EliminagSo
Elimina?3o
EliminagSo

Eliminar apps duas legislaturas
Eliminar apps duas legislaturas
Eliminar apPs duas legislaturas

Plantas, projetos vSo para guarda permanente.

0.0___
0.0.1
0.0.1.0
0.0.1.1
0.0.1.2
0.0.1.3
0.0.2
0.0.2.0
0.0.2.1
0.0.2.2

Area legislativa_________________
Processes Capa Grosa
Projetos de Lei
Projetos de Decretos Legislative
Projetos de ResolupSo
Proposta de Emenda P Lei OrgPnica
Processos Capa Fina
Requerimentos
Indicates
Moqoes
Processos de LicitapSo e de Dispensa de LicitaqPo

os yj —

PRAZO DE GUARDA (em anos) 
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3 anos1 ano Eliminaoao

Guards Pemanente
0.1.1.0

Registro de Decretos do Legislativo Guards Pemanente
0.1.1.1

Registro de Resolugoes Guards Pemanente
0.1.1.2

Registro de Portarias Guards Pemanente
0.1.1.3

Registro de Atos da Mesa Guards Pemanente
0.1.1.4

Registro de Resolugoes da Mesa Guarda Pemanente
0.1.1.5

Registro de Editais Guarda Pemanente

EliminagSo
0.1.2.0

Balancetes da Prefeitura Municipal Eliminaoao

3 anos

3 anos

Guarda Permanente

47 anos Elimina?3o

4 anos 1 ano Eliminar

At& Julgamento pelo TO Eliminar

Ate a prdxima inspe?8o Eliminar

1 ano
1 ano

Eliminapao
Eliminagao

10 ANOS a partir da 
aprova^ao pelo TC

■o a

PrestagSo de Contas (carnaval, festas)
Prestagao de Contas de Terceiros
Balancetes Diversos
Pessoal - Funcion^rios
Prontudrios

Ate Julgamento pelo TC
Ate Julgamento pelo TC

0.1.4.0
0.1.4.1
0.1.4.2
0.1.5
0.1.5.0
0.1.6

0.1.2.1
0.1.2.2
0.1.2.3
0.1.2.4
0.1.3

0.1.1.6
0.1.2

0.0.5 7
0.1___
0.1.1

Declara?3o de Bens
Atestado MSdico
Automdvel
Controle do Automdvel
Elevador
ManutengSo do Elevador

Documentos Recebidos do Executive
Correspondencias
Oficios ~

Folhas de Ponto
Pessoal - Vereadores
Dados Pessoais

PrestapSo de Contas
Contas Anuais do Municipio

Enquanto Servidor estiver 
ativo no drggo 

5 anos

Ate o encerramento do 
_______ Livro_______  

Ate o encerramento do 
Livro

Ate o encerramento do 
________Livro_______  
Ate o encerramento do 
_______ Livro_______  
Ate o encerramento do 

Livro
Ate o encerramento do 

Livro
Ate o encerramento do 

Livro

EliminapSo
EliminagSo
EliminagSo

Eliminar
Eliminar

Encartar documentos pessoais na pasta 
pessoal do vereador.
Eliminar apds inspegSo no loco
Eliminar apds inspepao no loco

0.1.6.0
0.1.7
0.1.7.0
0.1.7.1

0.1.3.0
0.1.3.1
0.1.4

Pasta Comissdes Permanentes
Area da secretaria
Registro em Livros
Decretos do Executive

Ate o Julgamento da 
Cdmara

Ate o Julgamento pelo
_________ TC_________

1 ano
Ate Julgamento pelo TC

1 ano

L l
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1 ano Elina^do

3 anos

Guarda Permanente

0.1.11.0
Livro de Protocolo de safda ou entrega de documentos EliminagSo

1 ano EliminagSo

Ate o encerramento do 
Livro

Ate o encerramento do 
Livro

Livros de protocolo de entradas de documentos 
na Camara. Ex: Protocolo de: Oficios, Projetos 
de Lei, Indicates, requerimentos, prestagSo de 
contas e outros...

4 anos
1 ano

3 anos
3 anos

0.1.11.1
0.1.11.2
0.2____
0.2.1
0.2.1.0
0.2.1.1
0.2.1.2
0.2.2

Portarias (do Executive)__________________
Decretos
Documentos Recebidos de Terceiros
CorrespondSncias
Oficios
Convites
Telegramas
CorrespondOncias Expedida
Oficios
Circulares
Convites
Portarias
Editais
Outros Documentos "Pastas"
Controle Interne
Defesa Civil
Ibam
Ministerio Publico
Judicterio
Tribunal de Contas
Assembleia Legislativa
Fbrum
Atestados Declaragbes e Certidbes
Livros
Livro de Protocolo de entrada de documentos

Ate Julgamento pelo TC
1 ano
1 ano

1 ano
1 ano
1 ano
1 ano

4 anos

1 ano
1 ano
1 ano

1 ano
1 ano
1 ano

1 ano
1 ano
1 ano
1 ano

3 anos
4 anos

Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente

EliminagSo
Eliminate
Elimnapbo 

Guarda Pemanente
EliminagSo

EliminagSo
Guarda Pemanente

EliminagSo
EliminapSo
Eliminagao

Eliminagbo
Eliminagbo
EliminagSo
EliminagSo

Elminagbo
ElminagSo
ElminagAo

0.1.7.2
0.1.7.3
0.1.8
0.1.8.0
0.1.8.1
0.1.8.2
0.1.8.3
0.1.9
0.1.9.0
0.1.9.1
0.1.9.2
0.1.9.3
0.1.9.4
0.1.10
0.1.10.0
0.1.10.1
0.1.10.2
0.1.10.3
0.1.10.4
0.1.10.5
0.1.10.6
0.1.10.7
0.1.10.8
0.1.11

ii

Agenda do Plenario
Area de contabilidade
Livros Contabeis
Livros Dterio
Livros RazSo
Livros Patrimbnio
Documentos Contabeis

Livros de protocolo de safda (ou de entrega) de 
de documentos. Ex. entrega de autbgrafos, 
indicates e requerimetnos na prefeitura.

r'~i
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Eliminapao
0.2.2.0

Elimina?3o0.2.2.1
Documentos Banc^rios (extrato/concilia?ao) Elimina?3o

0.2.2.2
Balancete Analitico mensal Eliminate)

0.2.2.3
Balan^o Or?amenterio EliminapSo0.2.2.4
Balance Financeiro Elimina^Ao0.2.2.5
Balance Patrimonial Eliminate0.2.2.6
Demonstra^So das Variases Patrimoniais Elimina^Ao

EliminafSo0.2.3.0
Declara^oes Siconfi EliminacSo

0.2.3.1
Declara^oes RGF EliminasSo0.2.3.2
Declarapdes Dirf Elimina^ao

0 2.3.3
Declaraijdes Rais 30 anos Elimina^ao

EliminasSo0.2.4.0
Pacotes Transmitidos Elimina?ao0.2.4.1
Questionirio de Transportes EliminapSo0.2.4.2
Question^™ sobre Quadro de Pessoal EliminapSo0.2.4.3
Recibo de Prestapao de Contas EliminapSo0.2.4.4
Relatbrio de Atividades EliminapSo0.2.4.5
Fixapao e Remunerapao de Agentes Politicos Eliminapao0.2.4.6

4 
/

77
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0.2.3.4
0.2.3.5
0.2.3.6
0.2.4

0.2.2.7
0.2.3 Documentos Legais

Declarapdes DCTF

Empenho/Liquidagao/Ord. Pagamento/Pagamento/Receita e
Despesa Extra______________________________________
Documentos Fiscais

1 ano apos tPrmino do 
exercicio

1 ano apPs tPrmino do 
exercicio

1 ano apPs tPrmino do 
exercicio

1 ano apPs tPrmino do 
exercicio

1 ano apds tPrmino do 
exercicio

1 ano apds tPrmino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds tPrmino do 
exercicio

1 ano apds tPrmino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
_____ exercicio_____  

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano
1 ano

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

Eliminapao
Eliminapao

Data da Apdlice
Data da Apdlice

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

Apdlice Seguro do Velculo
Apdlice Seguro do Prhdio
AUDESP
CAGED
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Reajustes
Eliminai?ao0.2.4.7

Remuneragao de Agentes Politicos
Eliminagao0.2.4.8

Atas de Audi&ncia Publica (LDO/LOA)
Eliminagao0.2.4.9

SisCAAWeb
EliminagSo0.2.4.10

Dados de Encerramentos de Balangos Isolados
EliminagSo

Ate encerramento do livro Guarda Permanente

Guarda Permanente
Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.2

Guias FGTS Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.3
Declaragdes GFIP Data da DeclaragSoGuarda Permanente0.2.5.4
Recibos IPMTb6 Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.5
Recibos IR Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.6
Comprovante de pagamento de pensSo alimenticia

Guarda Permanente0.2.5.7
Folha de Pagamento

Guarda Permanente0.2.5.8
Outros Recibos oriundos Prefeitura

EliminagSo

TrAnsito em Julgado EliminagSo
0.3.0.0

Agoes Populares TrAnsito em Julgado Eliminagao
0.3.0.1

Processes de CassagSo Guarda Permanente
0.3.0.2

Mandados de Seguranga EliminagSo
0.3.0.3

Guarda Permanente
0.3.0.4

Eliminagao
0.3.0.5

4 anos + Transito em 
julgado pelo TO

10 ANOS a partir da 
aprovagao pelo TO

Termo de RescisSo
Guias INSS

Documentos RH
Livro de Registro de Empregados

0.2.4.11
0.2.5

Decisoes do Tribunal de Contas - Legislative (Contas do
Legislativo)______________________________________
Decisoes do Tribunal de Contas - Executive

5 anos
1 ano apds termino do 

exercicio
1 ano apds termino do 

exercicio
1 ano apds termino do 

exercicio
1 ano apds termino do 

exercicio
1 ano apds termino do 

exercicio
1 ano apds termino do 

exercicio
1 ano apds termino do 

exercicio
1 ano apds termino do 

exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

1 ano apds termino do 
exercicio

Ate a conclusao do 
processo_

Ttensito em Julgado

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

1 ano - Apartir do 
TrSnsito em Julgado

1 ano - Apartir do 
TrSnsito em Julgado

1 ano

1 ano - Apartir do 
Transito em Julgado

1 ano

0.2.5.9
0.3___
0.3.0

0.2.5.0
0.2.5.1

AREAJURIDICA
Juridico
ADINS

Transito em Julgado pelo 
_________ TC_________  

Ate o Decreto Legislativo 
de Julgamento

& -oi
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Denuncias n§o acolhidas 1 ano Eliminasao

4 anos
0.3.0.8

______________  ■Mi ■■1

8 anos - Apartir do 
Transito em Julgado

I

0.3.0.6
0.3.0.7 Guarda Permanente

Guarda Permanente
AgSes Movidas por Funcionarios 
CPIs

______ MMMMM

Transito em Julgado 
Ate a conclusao do 

processo
“IB___
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CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE
I

RESOLUCAO N° 179

Artigo 4° - Esta Resolu^ao entra em vigor na data de sua publicagao.

Camara Municipal da Estancia Turistica de Tremembe, aos 14 agosto de 2018.

A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE 
APROVOU E EU PROMULGO A SEGUINTE RESOLUCAO:

ARTIGO 1° - O Artigo 3° da Resolu^ao n° 178 de 06/03/2018 passa a vigorar com 
a seguinte reda^ao:

Publicada e registrada na Secretaria da Camara Municipal da Estancia Turistica de 
Tremembe, aos 14 de agosto de 2018.

Artigo 3° - a Tabela de Temporalidade instituida pela Resolu^ao supracitada fica 
alterada e acrescida de documentos conforme o ANEXO I, e deve ser publicada a 
atualiza^ao conforme o ANEXO II.

“Artigo 2° - A Tabela de Temporalidade Documental sera estruturada por area de 
trabalho, contemplando os diversos conjuntos documentais recebidos e produzidos 
pelo Poder Legislativo da Estancia Turistica de Tremembe, segundo sua 
procedencia, e com os prazos estabelecidos para efeito de guarda e destina^ao final 
dos documentos.”

MARIA CRISTINA CONFALONE 
Diretora Geral

“ Introduz altera^oes na Tabela de Temporalidade 
Documental da Camara Municipal da Estancia Turistica de Tremembe- SP., 
Instituida pela Resolu^ao n° 178, de 06 de mar^o de 2018 e da outras 
providencias.”

NO DOS SANTOS 
Presidente

..

“CASA JOAO DE SOUZA PEREIRA{roc'M
> Rub-’



CODIGO OBSERVAQAO / AVISOASSUNTO

_______

0.0.2.3
Guards PermanenteProcesses de Concursos Ate Julgamento pelo TO

0.0.4.2
Guarda PermanenteRegistro dos Vereadores

0.0.4.3
Guarda PermanenteReigstro de Presents dos Municipes

EliminagSo Eliminar apds a julgamento pelo TO

MHHMM

3 anos
3 anos

0.0 [area LEGISLATIVA

0.0.1 
0.0.1.0 
0.0.1.1 
0.0.1.2 
0.0.1.3 
0.0.2 
0.0.2.0 
0.0.2.1 
0.0.2.2

0.0.2.4
0.0.3
0.0.3.0
0.0.3.1
0.0.4
0.0.4.0
0.0.4.1

0.0.4.4
0.0.4.5
0.0.5
0.0.5.0
0.0.5.1
0.0.5.2
0.0.5.3
0.0.5.4
0.0.5.5
0.0.5.6

Fictterios e Llvros
Registro dos Processos Capa Fina (Fichas e Livros)
Registro dos Processos Capa Grossa (Fichas e Livros)
Livros
Atas das Sessdes
Atas das Comissdes
Presents dos Vereadores

Processos Capa Grosa
Projetos de Lei
Projetos de Decretos Legislative
Projetos de ResolugSo
Proposta de Emenda d Lei OrgSnica
Processos Capa Fina
Requerimentos
Indicates
MogSes
Processos de LicitagSo e de Dispensa de LicitagSo

DeclaragSo de Bens
Documentos "Pastas Suspensas"
Pasta Portarias do Legislative
Pasta Decretos do Legislativo
Pasta Atos da Mesa
Pasta Circulares
Pasta Bancadas e Lideranga
Pasta Emendas ci Lei Organica
Pasta de Resolugdes

1 ano
1 ano
1 ano 

Ate Julgamento pelo TC

1 ano
1 ano

Ate o encerramento do 
Livro

Ate o encerramento do 
Livro

Ate o encerramento do 
Livro

Ate Julgamento pelo TC

1 ano
1 ano
1 ano
1 ano
1 ano
1 ano
1 ano

1 ano
1 ano
1 ano
1 ano

1 ano
1 ano

7 anos
7 anos
7 anos

5 anos a partir do 
Jultamento pelo TC
2 anos a partir da 

aprovagSo pelo TC

3 anos
3 anos
3 anos
3 anos

7 anos
3 anos

3 anos
3 anos
3 anos
3 anos
3 anos
3 anos
3 anos

Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente

Eliminagdo
Guarda Permanente

Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente

Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente

Eliminar
EliminagSo

Guarda Permanente
Guarda Permanente

Eliminagdo
EliminagSo
Eliminagdo
EliminagSo

Eliminar apds duas legislaturas
Eliminar apds duas legislaturas
Eliminar apds duas legislaturas

Plantas, projetos vSo para guarda permanente.

PRAZO DE GUARDA (em anos)

H2 
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PLANO DE CLASSIFICAQAO E TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURlSTICA DE TREMEMB6
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Elimina?§o3 anos

Guarda Pemanente
0.1.1.0

Guarda PemanenteRegistro de Decretos do Legislativo
0.1.1.1

Guarda PemanenteRegistro de Resolu?6es
0.1.1.2

Registro de Portarias Guarda Pemanente
0.1.1.3

Registro de Atos da Mesa Guarda Pemanente
0.1.1.4

Registro de Resolugoes da Mesa Guarda Pemanente
0.1.1.5

Guarda PemanenteRegistro de Editais

Eliminag§o
0.1.2.0

EliminagSoBalancetes da Prefeitura Municipal

3 anos

3 anos

Guarda Permanente

EliminagSo47 anos

Eliminar4 anos 1 ano

EliminarAte Julgamento pelo TC

EliminarAte a proxima inspegao

10 ANOS a partirda 
aprovagSo pelo TC

DeclaragSo de Bens
Atestado Mddico
Automovel
Controle do Automdvel
Elevador
ManutengSo do Elevador

PrestagSo de Contas
ContasAnuais do Municlpio

Documentos Recebidos do Executive
CorrespondSncias
Oficios

Folhas de Ponto
Pessoal - Vereadores
Dados Pessoais

Ate Julgamento pelo TC
Ate Julgamento pelo TC

1 ano
1 ano

EliminagSo
Eliminag§o
Eliminagao

Eliminagao
Eliminagao

Eliminar
Eliminar

0.1.1.6
0.1.2

0.1.2.1
0.1.2.2
0.1.2.3
0.1.2.4
0.1.3

0.1.3.0
0.1.3.1
0.1.4

0.1.4.0
0.1.4.1
0.1.4,2
0.1.5
0.1.5.0
0.1.6

PrestagSo de Contas (carnaval, festas)
PrestagSo de Contas de Terceiros
Balancetes Diversos
Pessoal - Funcioncirios
ProntuSrios Enquanto Servidor estiver 

ativo no 6rg3o 
5 anos

Encartar documentos pessoais na pasta 
pessoal do vereador.________________
Eliminar apds inspegSo no loco
Eliminar apos inspegSo no loco

0.1.6.0
0.1.7
0.1.7.0
0.1.7.1

Ate o Julgamento da 
Camara

Ate o Julgamento pelo
_________TC_________

1 ano
Ate Julgamento pelo TC

1 ano

Ate o encerramento do 
Livro

Ate o encerramento do 
Livro

Ate o encerramento do 
Livro

Ate o encerramento do 
Livro

Ate o encerramento do 
_______ Livro_______  
Ate o encerramento do 
_______ Livro_______  
Ate o encerramento do 

Livro

Pasta ComissSes Permanentes
Area DA SECRETARIA
Registro em Livros
Decretos do Executive

1 ano0.0.5.7
0.1___
0.1.1



ElinafSo1 ano

3 anos

Guards Permanente

0.1.11.0
EliminapSoLivro de Protocolo de saida ou entrega de documentos

Eliminagao1 ano

At6 o encerramento do 
Livro

Atd o encerramento do 
Livro

Livros de protocolo de entradas de documentos 
na Camara. Ex: Protocolo de: Oflcios, Projetos 
de Lei, Indicates, requerimentos, prestapao de 
contas e outros...

3 anos
4 anos

0.1.7.2
0.1.7.3
0.1.8
0.1.8.0
0.1.8.1
0.1.8.2
0.1.8.3
0.1.9
0.1.9.0
0.1.9.1
0.1.9.2
0.1.9.3
0.1.9.4
0.1.10
0.1.10.0
0.1.10.1
0.1.10.2
0.1.10.3
0.1.10.4
0.1.10.5
0.1.10.6
0.1.10.7
0.1.10.8
0.1.11

Portarias (do Executive)
Decretos
Documentos Recebidos de Terceiros
CorrespondSncias
Oficios
Convites
Telegramas
Corresponddncias Expedida
Oficios
Circulares
Convites
Portarias
Editais
Outros Documentos "Pastas"
Controle Interno
Defesa Civil
I bam
Ministerio Publico
Judiciario
Tribunal de Contas
Assembleia Legislativa
Fbrum
Atestados Declarapoes e Certidoes
Livros
Livro de Protocolo de entrada de documentos

At6 Julgamento pelo TC
1 ano
1 ano

4 anos
1 ano

1 ano
1 ano
1 ano
1 ano

4 anos

1 ano
1 ano
1 ano
1 ano

1 ano
1 ano
1 ano

1 ano
1 ano
1 ano

3 anos
3 anos

Guarda Permanente
Guarda Permanente
Guarda Permanente

Elimina?§o
Guarda Pemanente

Eliminapao
EliminapSo
ElimnagSo

Guarda Pemanente 
EliminagSo

EliminagSo
EliminagSo
EliminapSo
EliminagSo

EliminagSo
EliminapSo
EliminapSo

Elminagao
ElminagSo
ElminapSo

0.1.11.1
0.1.11.2
0.2____
0.2.1
0.2.1.0
0.2.1.1
0.2.1.2
0.2.2

Agenda do Plenario
AREA DE CONTABILIDADE
Livros Contabeis
Livros Didrio
Livros Razao
Livros Patrimbnio
Documentos Contabeis

Livros de protocolo de saida (ou de entrega) de 
de documentos. Ex. entrega de autbgrafos, 
indicates e requerimetnos na prefeitura.



EliminacSo
0.2.2.0

Elimina^Ao
0.2.2.1

Documentos BancSrios (extrato/concilia?ao) Elimina^So
0.2.2.2

Balancete Analitico mensal EliminaoSo
0.2.2.3

Balance Orcamenterio EliminacSo
0.2.2.4

Balance Financeiro Elimina?ao
0.2.2.5

Balance Patrimonial EliminacSo
0.2.2.6

DemonstracSo das Variases Patrimoniais EliminacSo

EliminapSo
0.2.3.0

Declaracoes Siconfi EliminacSo
0.2.3.1

DeclaracOes RGF Elimina?ao
0.2.3.2

Declara?6es Dirf Elimina?ao
0.2.3.3

Declaracoes Rais Elimina?ao30 anos

EliminacSo
0.2.4.0

Pacotes Transmitidos EliminacSo
0.2.4.1

QuestionSrio de Transportes EliminacSo
0.2.4.2

Questioncirio sobre Quadro de Pessoal Eliminapao
0.2.4.3

Recibo de PrestapSo de Contas Eliminapao
0.2.4.4

Relatdrio de Atividades Eliminapao
0.2.4.5

Fixapfio e Remunerapao de Agentes Politicos EliminapSo
0.2.4.6

0.2.2.7
0.2.3

0.2.3.4
0.2.3.5
0.2.3.6
0.2.4

Empenho/Liquidapao/Ord. Pagamento/Pagamento/Receita e
Despesa Extra
Documentos Fiscais

Documentos Legais
DeclarapOes DCTF

1 ano apbs termino do 
_____ exerclcio______ 

1 ano apds termino do 
exerclcio

1 ano apbs tbrmlno do 
exerclcio

1 ano apbs tbrmino do 
exercicio

1 ano apbs tbrmino do 
exerclcio

1 ano apbs tbrmino do 
_____ exercicio_____  

1 ano apbs tbrmino do 
exercicio

1 ano apbs tbrmino do 
exercicio

1 ano apbs tbrmino do 
exercicio

1 ano apbs termino do 
_____ exerclcio_____  

1 ano apbs tbrmino do 
exerclcio

1 ano apbs tbrmino do 
exercicio

1 ano apbs fermino do 
exercicio

1 ano
1 ano

1 ano apbs tbrmino do 
exercicio

1 ano apbs tbrmino do 
exercicio

1 ano apbs tbrmino do 
exercicio

1 ano apbs tbrmino do 
exercicio

1 ano apbs tbrmino do 
exercicio

1 ano apbs tbrmino do 
exercicio

1 ano apbs tbrmino do 
exercicio

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

4 anos + Transito em 
julgado pelo TC

Eliminagao
Eliminagao

Data da Apblice
Data da Apblice

Apblice Seguro do Veiculo
Apblice Seguro do Prbdio
AUDESP
CAGED



Reajustes Elimina?ao0.2.4.7
Remunera?ao de Agentes Politicos EliminagSo0.2.4.8
Atas deAudtencia POblica (LDO/LOA) EliminagSo0.2.4.9
SisCAAWeb EliminagSo0.2.4.10
Dados de Encerramentos de Balangos Isolados EliminagSo

At6 encerramento do livro Guarda Permanente

Guarda Permanente
Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.2

Guias FGTS Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.3
Data da DeclaragdoDeclaragOes GFIP Guarda Permanente0.2.5.4

Recibos IPMTbG Data do PagamentoGuarda Permanente0.2.5.5
Data do PagamentoRecibos IR Guarda Permanente0.2.5.6

Comprovante de pagamento de pensSo alimenticia Guarda Permanente0.2.5.7
Folha de Pagamento Guarda Permanente0.2.5.8
Outros Recibos oriundos Prefeitura Elimina?§o

TrSnsito em Julgado EliminagSo
0.3.0.0

Agbes Populares Trbnsito em Julgado EliminagSo
0.3.0.1

Processes de Cassagbo Guarda Permanente
0.3.0.2

EliminagaoMandados de Seguranga
0.3.0.3

Guarda Permanente
0.3.0.4

Eliminagbo
0.3.0.5

0.2.5.9
0.3___
0.3.0

4anos + Transitoem 
julgado pelo TC

10 ANOS a partirda 
aprovagbo pelo TC

Documentos RH
Livro de Registro de Empregados

Termo de RescisSo
Guias INSS

1 ano apds thrmino do 
exerclcio

1 ano apds tdrmino do 
exercicio

1 ano apds tdrmino do 
_____exerclcio_____  
1 ano apds tdrmino do 
_____exerclcio_____  
1 ano apds tdrmino do 

exerclcio

5 anos
1 ano apds termino do 

exercicio
1 ano apds tdrmino do 

exercicio_
1 ano apds termino do 

exercicio
1 ano apds termino do 

exercicio
1 ano apds termino do 

exercicio
1 ano apds termino do 

exercicio
1 ano apds termino do 

exercicio
1 ano apds termino do 

exercicio

4 anos + Transite em 
julgado pelo TC

4 anos + Transite em 
julgado pelo TC

4 anos + Transite em 
julgado pelo TC

4 anos + Transite em 
julgado pelo TC

4 anos + Transite em 
julgado pelo TC

1 ano - Apartir do 
TrSnsito em Julgado

1 ano - Apartir do 
Trdnsito em Julgado

1 ano

1 ano - Apartir do 
Transite em Julgado

1 ano

0.2.4.11
0.2.5

0.2.5.0
0.2.5.1

Decisdes do Tribunal de Contas - Legislative (Contas do
Legislativo)_________________________________
Decisdes do Tribunal de Contas - Executive

Ate a conclusao do 
processo 

Transite em Julgado

AreajurIdica
Juridico
ADINS

Transite em Julgado pelo 
________ TC________  

Ate o Decreto Legislativo 
de Julgamento



Elimina$ao1 anoDeniincias n§o acolhidas

4 anos
0.3.0.8

1____ _

8 anos - Apartir do 
Tr&nsito em Julgado

Guards Permanente
Guarda Permanente

0.3.0.6
0.3.0.7 Agoes Movidas por Funcion^rios 

CPIs
TrSnsito em Julgado 
At6 a conclusSo do 

___________________________________________________ ______processo______ ___________________ ________________ _____________________________ _" I z
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PODER LEGISLATIVO DE TREMEMBE

Atos Oficiais ResoluQdes

CfiMaRfi MUNICIPAL DR ESTANCIA TURtSTICfl DE TBEMEMBt

Artigo 4° - Esta Resolu^ao entra em vigor na data de sua publica^ao.

Camara Municipal da Estancia Turistica de Tremembe, aos 14 agosto de 2018.

Municipio de Tremembe - Estado de Sao Paulo 
www.tremembe.sp.gov.br I www.imprensaoficialmunicipal.com.br/tremembe 

Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n" 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Publicada e registrada na Secretaria da Camara Municipal da Estancia Turistica de 
Tremembe, aos 14 de agosto de 2018.

A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE 
APROVOU E EU PROMULGO A SEGUINTE RESOLU^AO:

NO DOS SANTOS 
Presidente

DIARIO OFICIAL
MUNICIPIO DE TREMEMBE

Conforme Lei Municipal n° 4.238, de 11 de Fevereiro de 2016

Ano III I Edi?ao n° 556

. <

“CASA JOAO DE SOUZA PEREIRA”

“Artigo 2° - A Tabela de Temporalidade Documental sera estruturada por area de 
trabalho, contemplando os diversos conjuntos documentais recebidos e produzidos 
pelo Poder Legislative da Estancia Turistica de Tremembe, segundo sua 
procedencia, e com os prazos estabelecidos para efeito de guarda e destina^ao final 
dos documentos.”

ARTIGO 1° - O Artigo 3° da Resolu^ao n° 178 de 06/03/2018 passa a vigorar com 
a seguinte reda^ao:

MARIA CRISTINA CONFALONE 
Diretora Geral

“ Introduz alterapbes na Tabela de Temporalidade 
Documental da Camara Municipal da Estancia Turistica de Tremembe- SP., 
Instituida pela Resolu^ao n° 178, de 06 de mar^o de 2018 e da outras 
providencias.”

Artigo 3° - a Tabela de Temporalidade instituida pela Resolu<?ao supracitada fica 
alterada e acrescida de documentos conforme o ANEXO I, e deve ser publicada a 
atualizapao conforme o ANEXO II.

RESOLUCAO N° 179

http://www.tremembe.sp.gov.br
http://www.imprensaoficialmunicipal.com.br/tremembe

